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ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE REDENCAO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N° 018, DE 1° DE FEVEREIRQ DE 2024.

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133/21, no
ambito da Administracao Publica Municipal
Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio de Redencao — PA.

O PREFEITO MUNICIPAL DE REDENGAO-PA, no uso das atribuicées
que Ihe confere o inciso X, do artigo 65 da Lei Organica do Municipio de Redencao, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei Federal n°
14.133/21, para seu pleno e permissivo uso no ambito da Administracao Publica municipal
direta, autarquica e fundacional do Municipio de Redencao — PA.

DECRETA:

TITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO | - DO AMBITO DE APLICACAO
Ambito subjetivo de aplicacdo

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n® 14.133/21 no ambito da

Administragcao Publica municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de Redencéo
- PA.

Ambito objetivo de aplicacido

Art. 2° Aplica-se este Decreto a instauracao, conducdo e conclusdo de
todo processo administrativo licitatorio, inclusive de contratacao direta, por inexigibilidade ou
por dispensa, bem como a celebracao, execucao, fiscalizacao e extincao de todo contrato
administrativo firmado com opcg¢ao expressa pela aplicacao da Lei n° Federal 14.133/21.

Paragrafo unico. Aplica-se subsidiariamente este Decreto, no que couber
e na ausencia de norma especifica:

| — aos convenios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por orgaos e entidades da Administracao Publica, conforme o art. 184 da Lei
Federal n° 14.133/21;

Il — as concessoes e permissoes de servigo publico, disciplinadas pela Lei
n® 8.987/995, inclusive parcerias publico-privadas, disciplinada pela Lei n°® 11.079/04;

Il — as licitacOes e contratagdes de servigcos de publicidade prestados por
iIntermédio de agéncias de propaganda, disciplinada pela Lei n® 12.232/10.

Exclusao do ambito de aplicacao

Art. 3° Este Decreto nao se aplica:

| — aos contratos que tenham por objeto operacao de crédito, interno ou
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externo, e gestao de divida publica, incluidas as contratacdes de agente financeiro e a
concessao de garantia relacionadas a esses contratos;

Il — aos termos de colaboracdo, termos de fomento, acordos de
cooperacao e demais procedimentos, disciplinados pela Lei n® 13.019/14;

lIl — as licitagOes e contratacbes das empresas estatais municipais e suas
subsidiarias, que devem obedecer a Lei n°® 13.303/16:

IV — as contratacoes sujeitas a normas previstas em legislacdo propria.
CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Art. 4° Alem das definicoes constantes do art. 6° da Lei n® 14.133/21, para
os fins deste Decreto, consideram-se:

| — aditivo: instrumento para modificar contrato, convénio ou termo de
cooperagao, durante sua vigéncia, vedada a alteracdo do objeto aprovado;

Il — apostila: instrumento para registrar ou anotar novas condicées que nao
alterem a esséncia da avenca ou que nao modifiquem as bases contratuais, seja no verso do
termo de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo, com base no
art. 136 da Lei n°® 14.133/21;

Il — area tecnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagao de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilacdo de
necessidades de mesma natureza:

IV — autoridade maxima:

a) na Administracao direta:

1. para os orgaos sem autonomia financeira, o Prefeito Municipal;

2. para as unidades orgamentarias com autonomia financeira, o Secretario
Municipal e outras autoridades com mesmas prerrogativas;

b) na Administracao indireta, o Diretor-Geral ou equivalente;

V — autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente
publico que emitiu o ato administrativo;

VI — clausula econémico-financeira: disposicao contratual sobre a relagdo
custo-beneficio entre Administracao e contratada:;

VII — clausula regulamentar: disposicédo contratual sobre execucdo do
contrato;

VIII. - cronograma fisico-financeiro: representacdo grafica do
desenvolvimento dos servicos a serem executados na duracdo do contrato com
demonstracao periodica do percentual fisico a ser executado com o respectivo valor
financeiro a ser despendido:

IX — compra centralizada: compra ou contratacdo de bens, servicos ou
obras, em que 0 6rgao ou entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de
precos destinado a execucao descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos
orgaos ou entidades participantes ou por iniciativa da unidade gerenciadora, quando a
execucao envolver mais de uma unidade administrativa;

X — compra direta: aquisicbes de produtos e servicos de pequenos valores
para pronto pagamento, assim entendidas as aquisigdes de valor igual ou inferior ao previsto
no § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/21;

Xl — comissao de contratagdo: comissac constituida em carater provisorio
ou permanente por 3 (tres) agentes publicos ou mais para substituir o agente de contratacdo
na licitacao na modalidade dialogo competitivo e/ou quando a licitacdo envolver a
contratacao de bens ou servigcos especiais, por ato publicado conforme a Lei Municipal n°
737/18, destinada a examinar, receber e julgar documentos sobre processos licitatérios. ou
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por contratacao direta, assegurada a participacao de servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da Administracao Publica, nos termos do art. 7°
da Lei n° 14.133/21;

Xl — contratacao direta: contratacao procedida por inexigibilidade ou por
dispensa;

Xl — contratacoes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

XIV - contratagOes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacao
direta na execucao do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da
necessidade da Administracao;

XV - contrato: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre a
Administracao Publica municipal e particulares, incluindo seus aditivos e demais ajustes;

XVI — Comissao Permanente de Licitacao (CPL): comissao formada por
agentes publicos, nomeada pelo Prefeito Municipal, constituida do agente de contratacao,
Inclusive do pregoeiro, € 0s membros componentes das respectivas equipes de apoio para a
conducao do certame, responsavel pela a autuacao e conducao do processo licitatorio e/ou
suas dispensas e inexigibilidades, alem de outras atribuigdes definidas na regulamentacao
da Administragcao Publica municipal;

XVIl — documento de formalizacao de demanda (DFD): requerimento em
que o demandante indica e detalha a necessidade de contratacao e, quando for o caso,
apresenta sua estimativa de preco;

XVIll - demanda: solicitacao de solugcao para necessidade material de
contratacdo e/ou compra do objeto, instruida em autos fisico ou eletrénico, composta pelo
DFD e demais documentos necessarios e obrigatorios, apresentada pelo orgao requisitante
a CPL;

XIX — demandante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la, mediante a elaboracao
e protocolizagao do DFD;

XX — formalizacao de demanda: protocolo do DFD;

XXl — orgao requisitante: orgao da Administracao Publica municipal que
requisita a CPL a autuacao do processo licitatorio e/ou suas dispensas e inexigibilidades,
para atendimento da demanda,;

XXl — unidade central de compras (UCC): unidade formal responsavel por
desenvolver, propor e implementar modelos e processos para aquisicoes e contratacoes em
atendimento a demanda de outros orgaos ou entidades;

XXIHI — documento de nao conformidade (DNC): documento formalizado
pelos setores da UCC com o objetivo de apontar sugestbes, correcdes e saneamentos a
serem realizados pelo orgao requisitante do objeto na documentacao que instruiu;

XXIV - equipe de planejamento da contratagao: conjunto de agentes que
reunem as competéncias necessarias a completa execugao das etapas de planejamento da
contratacao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais € de uso do
objeto, licitacOes e contratos, dentre outros;

XXV - fiscal do contrato: o agente ou a comissao responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao operacional da execucdao do contrato firmado entre a
Administracao Publica e particulares, que abrange tarefas técnicas associadas ao objeto
contratual e fungoes administrativas que englobam aspectos burocraticos da gestao do
contrato, subdividindo-se em fiscal setorial, fiscal técnico e fiscal administrativo, podendo
assumir cumulativamente ou nao uma ou mais atribuicbes de cada uma de suas
subdivisoes;

XXVl - fiscal tecnico. o agente ou a comissao responsavel pelo
acompanhamento da execugao do contrato com o objetivo de avaliar se a execucao e a
entrega do objeto estao nos moldes contratados, bem como se estao sendo mantidas as

condicoes contratuais;
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XXVIl - fiscalizacao tecnica: o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo € o0 modo da prestacao ou da execucao do objeto estao
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela Administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagao
administrativa;

XXVII - fiscal administrativo: o agente ou a comissao responsavel pelo
acompanhamento da execucao de servigos terceirizados ou obras, com cessao exclusiva de
mao de obra, com as atribuicdes e responsabilidades no que se refere ao acompanhamento
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela contratada;

XXIX - fiscalizacao administrativa. o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
observando se a empresa contratada mantém todas as condigbes de habilitagcao
exigidas originariamente e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisbes, a reajustes, a repactuacées e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento;

XXX - fiscal setorial: o agente responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do contrato nos aspectos técnicos e/ou administrativos quando a prestagao dos
servicos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas
ou descentralizadas de um mesmo 6rgao ou entidade;

XXXl — fiscalizacao setorial: o acompanhamento da execugao do contrato
nos aspectos técnicos e/ou administrativos quando a prestagcao do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um orgao ou
uma entidade;

XXXIl - gerenciamento de riscos: processo para identificar, analisar,
avaliar, tratar, registrar, monitorar e comunicar potenciais eventos ou situagdes, que visa dar
razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da instituicdo e € composto pelas
seguintes etapas:

a) identificacdo de riscos: processo de busca, reconhecimento e descrigao
de riscos, que envolve a identificacdo de suas fontes, causas e consequéncias potenciais,
podendo envolver dados histéricos, analises teoricas, opinides de pessoas informadas e de
especialistas, e as necessidades das partes interessadas;

b) analise de riscos: compreensao das causas e consequéncias imediatas,
envolvendo a consideracdo detalhada de incertezas, fontes de risco, cenarios, controles €
sua eficacia;

c) avaliacdo de riscos: processo que visa apoiar decisdes sobre como
responder a riscos e que envolve a comparacao de resultados da analise de riscos com 0
apetite a risco da instituigao;

d) tratamento de riscos: qualquer acao adotada para lidar com risco,
podendo consistir em:

1. evitar o risco pela decisdo de nao iniciar ou descontinuar qualquer
atividade a qual o risco esta relacionado;

2. mitigar o risco em sua probabilidade de ocorréncia e/ou suas
consequéncias;

3. compartilhar o risco com outra parte; e

4. aceitar o risco por uma escolha consciente e justificada.

XXXIl — monitoramento de riscos: consiste nas atividades de controle,
coleta e analise de informacdes, registro de resultados e relato que por meio das quais se
mensura a aplicacao das respostas aos riscos;

XXXIV — gestdo de contrato: coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugcao processual
e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a
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formalizacao dos procedimentos relativos as alteracdes contratuais, por meio de aditivo ou
apostila, de prorrogagao de prazo, de reequilibrio da equacao econdmico-financeira, de
reajuste e repactuacao, bem como ao pagamento e a eventual aplicacdo de sancoes e a
extingcao dos contratos, entre outros;

XXXV - gestor de contrato. o agente publico responsavel pelo
gerenciamento geral do contrato firmado entre a Administracdo Publica municipal e
particulares, com as atribuicoes e responsabilidades previstas neste Decreto;

XXXVI - livro proprio: arquivo geral, digital ou fisico, relacionado ao
contrato, contendo, alem de seus dados essenciais, o registro das ocorréncias verificadas na
execucao contratual;

XXXVIlI - mercado relevante: conjunto de agentes privados com aptidao
para fornecer bens, obras e servicos de acordo com 0s segmentos ou ramos da atividade
empresarial;

XXXVIIl — negociacao: procedimento em que a Administracdo Publica
municipal, por intermedio de agentes publicos, negocia com licitantes, contratados e/ou
beneficiarios de ata de registro de precos, as condicdes da proposta e/ou do contrato com
um ou mais dentre eles;

XXXIX — plano de contratacdes anual (PCA): documento que consolida as
demandas de contratacao da Administragao Publica direta e entidades da Administracéo
Publica indireta, individualmente, para o exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

XL — Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP): sitio oficial mantido
pelo Governo Federal destinado a divulgacao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos em
sede de licitacOes e contratos administrativos;

ALl — programa de integridade: conjunto de mecanismos e procedimentos
iInternos de integridade, auditoria e incentivo 2 denuncia de irregularidades e na aplicacao
efetiva de codigos de etica e de conduta, politicas e diretrizes, com objetivo de:

a) prevenir, detectar e sanar desvios, fraudes, irreqularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administracao Publica, nacional ou estrangeira; e

b) fomentar e manter uma cultura de Iintegridade no ambiente
organizacional.

XLII - requerimento eletronico de compras (REC): documento oficial e
padronizado que, desde que assinado pela autoridade competente e acompanhado dos
documentos essenciais da fase interna, € um dos instrumentos aptos para dar inicio ao
processo de contratacao no ambito da UCC,;

XLIlI - risco: desvio potencial em relacdo aos objetivos esperados,
podendo ser positivo, negativo ou ambos, a abordar, criar ou resultar em oportunidades e
ameacas;

XLIV - Sistema de Contabilidade Publica Integrado — versdo 9 (SCPI-9):
Instrumento de gestao informatico da Administracao Publica municipal;

XLV — sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item,
se a licitagao ou a contratagao for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do
objeto, se a licitagao ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

XLVI - valor excessivamente elevado: valor superior a 30% (trinta por
cento) do preco orgcado pela Administragcao Publica municipal;

XLVIlI - valor inconsistente: valor ndo condizente com o objeto a ser
contratado;

XLVIII — valor inexequivel:

a) para bens e servigcos em geral, o valor inferior a 70% (setenta por cento)
do valor orcado;

b) para obras e servicos de engenharia, o valor inferior a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orcado, conforme o § 4° do art. 59 da Lei n® 14.133/21:
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XLIX — unidade gestora (UG): os orgaos e entidades dotados, por lei, de
autonomia financeira e orcamentaria, inscritos no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

L — agente de contratacao: pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da

Administracao Publica municipal, para tomar decisdoes, acompanhar o tramite da licitacao,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame ate a homologacao;

LI — comissao de contratacao: comissao formada por 3 (irés) agentes
publicos ou mais para substituir o agente de contratacao na licitacao na modalidade dialogo
competitivo e/ou quando a licitagcao envolver a contratacao de bens ou servigcos especiais.

CAPITULO lll - DOS AGENTES PUBLICOS E DAS AUTORIDADES

Secao | — Das disposigoes gerais

Art. 5° Para fins de cumprimento do art. 7° inciso |l da Lei n® 14.133/21, a
qualificacao do agente ou comissao de contragao, definidos nos incisos Xl e L do art. 4°,
sera considerada valida a certificacao de curso congénere, em formato presencial ou a
distancia, reconhecido por Escola de Governo.

§1° A afericao da compatibilidade da formacao ou da qualificacao dos
agentes publicos com a atribuicao a ser exercida, aqui incluidos os agentes de contratagao
ou que integrem comissao de contratacao, bem como exercam funcao de fiscal ou gestor de
contrato, sera realizada pela autoridade que tenha competéncia para a designacao, admitida
a delegacao.

§2° A escolha do agente, a autoridade maxima do orgao considerara o
conhecimento técnico minimo necessario para que o agente funcione como integrante da
area requisitante na equipe de planejamento.

§3° Na hipotese de deficiencia ou de limitagdes tecnicas que possam

impedir o cumprimento diligente das atribuicoes, o agente publico devera comunicar o fato a
autoridade competente pela designacao.

§4° Os documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos
especificos de capacitacao profissional deverao ser mantidos na pasta funcional do agente
publico.

§5° O agente designado nao devera ser substituido, exceto por ato proprio
motivado da autoridade maxima do orgao, no qual indicara o substituto e a data a partir da
qual participara da equipe de planejamento.

§6° O agente de contratacao ou que integre comissao de contratacao, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de

conducao do certame, devera ser substituido por outro agente de contratacao formalmente
designado.

§7° Cabe a Administracao Publica municipal promover regularmente cursos
especificos para o exercicio da atribuicao de gestor e de fiscal de contrato, ficando todos os
agentes publicos que estiverem exercendo as atividades obrigados a cursa-los.

Secao li — Das autoridades e das suas competencias

Prefeito Municipal
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Art. 6° Compete ao Prefeito Municipal designar:

| — 0 agente de contratacao e o respectivo substituto, os membros da
comissao de contratacao e o0s respectivos substitutos e a equipe de apoio e 0Ss seus
respectivos substitutos, que compoem a CPL;

Il — 0s agentes publicos para a composi¢cao de comissao para processo de
responsabilizagao e aplicagao da sancao de impedimento ou declaracao de inidoneidade,
conforme o art. 158 da Lei n® 14.133/21: e

Il — o(s) fiscal(is) de contrato nos casos em que 0s 6rgaos configurarem
mais de uma UG.

Autoridade maxima

Art. 7° As autoridades maximas dos orgaos e entidades a que se refere o
art. 1° sao competentes para:

| — determinar o retorno dos autos licitatérios para saneamento de
irregularidades;
Il — revogar a licitacao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lIl — proceder a anulacao da licitacao, de oficio ou mediante provocacao de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,

IV — adjudicar o objeto ao licitante vencedor, em caso de exercicio de

recurso;

V — homologar a licitacao;

VI — receber, conhecer e julgar recursos:

a) encaminhados pelo agente de contratacao ou pela comissao de
contratacao,

b) sobre anulacao ou revogacao da licitacao;
c) sobre extincao do contrato, quando determinada por ato unilateral e
escrito da Administracao; e

VIl — receber e julgar pedido de reconsideracao de ato do qual nao caiba
recurso hierarquico, conforme inciso |l do art. 165 da Lei n® 14.133/21.

Autoridade superior

Art. 8° Compete a autoridade superior receber os autos do processo
licitatorio ou de contratacao direta para:

| — determinar o retorno dos autos licitatorios para saneamento de
irregularidades;

Il — adjudicar o objeto ao licitante vencedor, transcorrido o prazo recursal
com certificacao do escoamento do prazo sem seu exercicio nos autos do processo; e

I — determinar Iintimacao do interessado, Inclusive para apresentar
contrarrazdes, conforme o §4° do art. 165 da Lei n® 14.133/21.

Secao lll - Da designacao, da recusa, do impedimento,
das vedacoes e da segregacao de fungoes

Agente de contratacao

Art. 9° O agente de contratacao e o respectivo substituto serao designados
em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133/21.
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§1° O agente de contratacao da modalidade pregao sera denominado
pregoeiro.

§2° O agente de contratacao do leilao sera denominado leiloeiro.

§3° Nas licitacGes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratacao podera ser substituido por comissao de contratagao, designados nos termos do
disposto neste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133/21.

§4° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de
um agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenagao e de distribuicao
dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 10. A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serao
designados para auxiliar o agente de contratagao ou a comissao de contratagao na licitagao,
observados os requisitos estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto neste Decreto.

Comissao de contratacao

Art. 11. A comissao de contratacao, formada por agentes publicos, no
minimo, 3 (trés) membros e presidida por um deles e 0s respectivos substitutos serao
designados em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitacbes e aos procedimentos auxiliares, inclusive na
modalidade didlogo competitivo e nas contratagcbes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, devendo a
maioria dos integrantes ser servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao
quadro permanente de 6rgao ou entidade da Administragao Publica municipal.

Art. 12. Nas contratacoes gue envolvam bens ou servicos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracao, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informacoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§2° A contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade os
membros da comissdo de contratacao, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 13. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serao representantes da Administracao designados pela autoridade maxima do orgao ou da
entidade, ou por quem as normas de organizacao administrativa indicarem, para exercer as
funcoes e observados os requisitos estabelecidos neste Decreto.

§1° Para o exercicio da funcao, o gestor e os fiscais de contratos deverao
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ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizacao do ato de designacao e ocorrera, em regra, mediante termo de designacao de
gestor e fiscal de contrato, a ser assinado por todas as autoridades competentes para
designacao, o qual devera conter o nome completo, a identificacdo funcional e, quando

envolver mais de um setor, 6rgao ou entidade, a indicagcao da lotacdo do agente, bem como
dos substitutos em caso de auséncia dos titulares.

§2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

| — a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizacao;

Il — 0 quantitativo de contratos por agente publico; e
IV — a capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizacao e de gestao contratual devera ser demonstrada no
estudo tecnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracao
do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/21.

§4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser
exercida por setor do orgao ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§5° Na hipotese prevista no § 4° deste artigo, o titular do setor respondera
pelas decisoes e pelas acdoes tomadas no seu ambito de atuacao.

§6° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacao, as atribuicées de gestor ou de fiscal

caberao ao responsavel pela designacao, ressalvada previsao em contrario em norma
iInterna do 6rgao ou da entidade.

§7° Os agentes publicos responsaveis pelas funcdes de gestor e fiscal de
contrato instituidas neste Decreto deverao informar ao 6rgao competente da Controladoria

Interna sobre as Irregularidades verificadas nos contratos celebrados, quando néo
devidamente sanadas.

Art. 14. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracao, observado o disposto neste Decreto.

Art. 15. Para toda e qualquer contratacdo, independentemente da
celebragao ou nao de instrumento contratual, serdo designados um agente publico ou uma
comissao para o exercicio da funcao de fiscal de contrato e um agente publico municipal ou
uma comissao para o exercicio da funcao de gestor de contrato, contendo a indicacao, em
todos os casos, dos substitutos em caso de auséncia ou impedimentos dos titulares.

§1° O mesmo agente podera ser designado para o gerenciamento ou
fiscalizacao de mais de um instrumento contratual.

§2° E vedado o acumulo das funcdes de fiscal e de gestor do mesmo
contrato, ainda que na condicao de suplente.

§3° Em caso de contrato cuja execucdo envolva objeto de alta
complexidade e/ou relevancia econdmica, bem como em outras hipéteses para as quais as
caracteristicas do objeto demonstrem a necessidade, a fiscalizagcdo e a gestdo contratual
poderao ser exercidas por uma comissao composta por, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5
(cinco) membros, agentes publicos designados para cada funcéo.
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§4° Nos casos em que o acompanhamento da execugao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos deva ocorrer concomitantemente em setores, orgaos
ou entidades da Administracao Publica municipal distintos ou em unidades de um mesmo
orgdo ou entidade, a fiscalizacao devera ocorrer, preferencialmente, mediante a designagao
de fiscais setoriais, a ser realizada pela autoridade maxima de cada unidade gestora, nao se
impondo o limite de componentes estabelecido no § 3° deste artigo.

§5° Na instituicdo da comissao de fiscalizagao ou de gestao do contrato,
podera ser definida, no momento da designacéo, a parcela do objeto contratual que sera
atribuida a cada agente, inclusive no tocante a area administrativa ou técnica e aos setores.

§6° Na hipotese de contratacdes recorrentes de um mesmo objeto, podera
ser designado por meio de portaria, que sera renovada anualmente, um unico gestor e um
unico fiscal de contrato, ou uma unica comissao, para atuarem de forma permanente,

independente do processo que deu origem a contratacdo e da celebragao ou nao de
instrumento contratual.

Requisitos para a designagao

Art. 16. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administracao publica;

Il — ter atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir
formacao compativel ou qualificagédo atestada por certificagdo profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Ill = ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, ate
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil.

§1° Para fins do disposto no inciso |l do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagao com o orgao
ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacoes.

§2° A vedacdo de que trata o inciso |ll do caput incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade
em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§3° Os agentes de contratagcao, os seus substitutos e o presidente da
comissdo de contratacdo serdao designados dentre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragao Publica.

Art. 17. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de

apoio, de integrante de comissao de contratagao, de gestor ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.

§1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes tecnicas que possam

impedir o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigoes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
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qualificacao requerida, observado o disposto neste Decreto.

Recusa por impedimento

Art. 18. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de
apolio, de integrante de comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos nao

podera ser recusado pelo agente publico, salvo incapacidade técnica, assoberbamento do
servigo ou impedimento, previstos no inciso Il do art. 7° da Lei n°® 14.133/21.

§1° Em caso de recusa por assoberbamento do servico comprovado ou por

impedimento a autoridade competente devera designar outro servidor com a qualificacdo
requerida.

§2° Em caso de incapacidade técnica, cabera a autoridade maxima a
capacitacao do servidor ou a indicacao de outro para a funcao.

Art. 19. O agente intimado podera interpor razées de recusa no prazo de
cinco dias uteis do seu recebimento.

Vedacoes

Art. 20. O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e
contratos e o terceiro que auxilie a condugao da contratagao, na qualidade de integrante de
equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria tecnica, deverao observar as vedacdes previstas no art. 9°
da Lein® 14.133/21.

Principio da segregacao das fungoes

Art. 21. O principio da segregacao das funcdes veda a designacdo do
mesmo agente publico para atuacao simultdanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de

modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagao do principio da segregacao de funcoes de
que trata o caput:

| — sera avaliada na situacao fatica processual; e
Il - poder ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade
do objeto da contratacao.

Secgao IV - Do agente de contratacao
Atuacao

Art. 22. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| — tomar decisées em prol da boa conducgado da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, Inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes,
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descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario:

Il — acompanhar os tramites da licitacao e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratacao do PCA, se e quando houver, seja cumprido,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

Il — conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as
seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdées e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacao, caso se verifiqgue a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/21; e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lein® 14.133/21:

f) negociar, quando for o caso, condi¢cbes mais vantajosas com o primeiro
colocado:

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

) encaminhar o0 processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitagcao e exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicacao e para homologacao.

§1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata este Decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2° A atuacao do agente de contratacao na fase preparatoria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucao
processual.

§3° Na hipotese prevista no § 2°0 o agente de contratacdo estara
desobrigado da elaboragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de
termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor
de contratacOes enviara ao agente de contratacao o relatério de riscos disposto no PCA, se
e quando houver, com atribuicao ao agente de impulsionar os processos constantes do

plano de contratagcoes anual com elevado risco de nao efetivacdo da contratacdo até o
termino do exercicio.

§5° Observado o disposto neste Decreto, o agente de contratacdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado e que nao incidam nas vedacdes previstas neste ou em outro
decreto.

§6° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratacao por outros

setores do orgao ou da entidade ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do
pProcesso.

§7° As diligéencias de que trata o § 6° observardo as normas internas do
orgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.
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Art. 23. O agente de contratacao contara com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas funcoes.

§1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagcdes gerais
ou em resposta a solicitacoes de apoio, hipotese em que serao observadas as normas
internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacao de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§3° Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao técnica e as orientacoes normativas do orgao central do Controle Interno
Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestao de contratacoes.

§4° Previamente a tomada de decisao, o agente de contratacao
considerara eventuais manifestacoes apresentadas pelos orgaos de assessoramento juridico
e de controle interno.

Atribuicoes

Art. 24. O agente de contratacao tem por atribuicbes, alem daquelas
previstas no caput do art. 8° da Lei n°® 14.133/21.

| — solicitar:

a) as areas tecnicas, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

b) ao titular do orgao demandante, indicacao nominal de um ou mais
servidores como responsaveis por conferir o suporte técnico necessario a realizagao dos
atos de conducao da licitacao; e

c) subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e de seus
anexos:;

Il — promover a divulgacao:

a) do inteiro teor do edital no PNCP e no sitio eletronico oficial da
Administragao Publica; e

b) do extrato do edital no Diario Oficial competente e em jornal de grande
circulacao, conforme o § 1°do art. 54 da Lei n® 14.133/21;

I — receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos;

IV — na fase de lances:

a) conduzir a sessao publica e o envio de lances e propostas; e

b) elaborar, junto com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao.
V — na fase de julgamento:

a) indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

b) proceder a classificacao das propostas depois de encerrados os lances;
c) verificar a conformidade das propostas com o edital:

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacao e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em
razao de vicios insanavels;

e) definir o resultado do juigamento; e
f) negociar condicbes mais vantajosas com o0 primeiro colocado € com 0S

remanescentes caso a proposta do primeiro colocado permaneca acima do preco maximo
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definido no edital.

VI — na fase de habilitacao:

a) verificar e julgar as condi¢oes de habilitacao;

b) caso necessario, requisitar subsidios formais ou pareceres da area
técnica para o julgamento das condi¢goes de habilitacao;

c) efetuar diligéncia para:

1. complementar informacOes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a epoca da abertura do
certame;

2. atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

3. promover diligéncias com relacao aos documentos de habilitagao e
proposta de precos, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica,

d) excluir licitante por motivo relacionado a habilitagao;

e) encaminhar a equipe de apoio:

1. os documentos de habilitacao, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua
validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/21; e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n®° 14.133/21.

Vil — na fase de recursos:

a) consignar ou mandar que a equipe de apoio consigne em ata a intengao
de recorrer do licitante, conforme o § 1° do art. 165 da Lei 14.133/21;

b) intimar o interessado para apresentar recurso sobre:

1. anulac¢ao ou revogacao da licitacao;

2. extincao do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracao;

c) receber recurso sobre:

1. ato que defira ou indefira pedido de pre-qualificagcao de interessado ou
de inscricdo em registro cadastral, sua alteragao ou cancelamento;

2. julgamento das propostas;

3. ato de habilitacao ou inabilitacao de licitante;

d) reconsiderar suas decisoes; €

e) encaminhar os recursos recebidos a autoridade superior.

VIIl — formalizar a indicacao de ocorréncia de conduta praticada por
licitantes que, hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da
Lei n® 14.133/21, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apos
instrucao da Procuradoria Geral do Municipio;

IX — encaminhar os autos do processo licitatorio devidamente instruido,
apos encerradas as fases de julgamento e habilitagcao, e exauridos 0S recursos
administrativos, a autoridade maxima para adjudicagao € homologacgao;

X — propor a autoridade competente:

a) a revogacao ou a anulacao da licitacao; e

b) a abertura de procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade.

§1° A atuacao do agente de contratacao na fase preparatoria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o0 fluxo regular da instrugao
processual, estando desobrigado da elaboracac de estudos preliminares, de projetos e de

anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de
minutas de editais.
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§2° No caso de licitagao presencial, além das atribuicées correlatas acima,
cabera ao agente de contratagao, bem como a comissao de contrataco:

| — receber e promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e
aos documentos de habilitagdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e
condicoes estabelecidos no edital; e

Il — juntar aos autos licitatorios, a gravacao em audio e video da sessao
publica de apresentacao, nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n°® 14.133/21.

§3° No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na
apreciacao dos recursos administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma
motivada e publica, realizar diligéncias para:

| — obter esclarecimentos e a complementacao das informacdes contidas
nos documentos apresentados pelas licitantes;

Il — sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das
propostas e dos documentos apresentados pelas licitantes;

Il — atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
abertura do certame,; e

IV — avaliar, com o suporte do orgao técnico do 6rgdo demandante, a
exequibilidade das propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§4° Para fins de verificacao das condicbes de habilitacdao, o agente de
contratacao podera, de oficio, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos
atos gozem de presuncao de veracidade e fe publica, constituindo os documentos obtidos
como meio legal de prova.

§5° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratacao por outros
setores do 0rgao ou da entidade ensejara motivacao formal, a ser juntada aos autos do
processo licitatorio.

Decisoes

Art. 25. Previamente a tomada de decisao, o agente de contratacao
considerara eventuais manifestacoes apresentadas pelos orgaos de assessoramento juridico
e de controle interno.

§1° Em suas decisdes, 0 agente de contratacao nao decidira com base em
valores juridicos abstratos sem que sejam consideradas as consequéncias praticas de sua
decisao, conforme art. 20 do Decreto-lei n°® 4.657/42.

§2° A motivacao das decisdes do agente de contratacao demonstrara a
necessidade e a adequacao da medida imposta, inclusive em face das possiveis
alternativas, conforme o paragrafo unico do art. 20 do Decreto-lei n® 4.657/42.

Secao V - Da equipe de apoio

Atuacao

Art. 26. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao ou a
comissao de contratacao no exercicio de suas atribuicoes, na fase externa do processo
licitatorio em todos os atos por ele ordenados, inclusive:

| — lavrar a ata da sessao; e
Il — minutar expedientes, inclusive memorandos, oficios e intimacoes, e
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encaminha-los aos interessados apos assinados pelo agente de contratacao.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio orgao ou entidade, nos termos do
disposto neste Decreto.

Secao VI - Da comissao de contratacao

Funcionamento

Art. 27. Cabera a comissao de contratacao:

| — substituir o agente de contratacao, quando a licitagao envolver a

contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos
neste Decreto;

Il - conduzir a licitacado na modalidade dialogo competitivo,

Il — sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacao e de classificacao; e

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos

auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133/21, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagao, na forma
prevista no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagao responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar
posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada
na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

§ 1° A comissdo de contratacao sera presidida por um servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes de 6rgao ou entidade da Administragao

Publica municipal, o qual tera, no que couber, as atribuicbes do agente de contratagao,
competindo-lhe:

| — coordenar os trabailhos da equipe de apolo;

Il — designar os agentes de contratacao para cada processo licitatorio,
mantendo sua escala;

Il - designar os agentes responsaveis para contratacdo de bens ou
servicos especiais ou modalidade dialogo competitivo em comissao propria;

IV — sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado €
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagcao e de classificacao; e

V — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133/21.

§2° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de
contratacao sera admitida a contratagao de profissionais para o assessoramento tecnico.

§3° Os membros da comissao de contratacao designados para contratagcao
de bens ou servicos especiais, ou licitagao na modalidade dialogo competitivo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro que expressar

posicao individual divergente, a gual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada
na reuniao em que houver sido tomada a decisao.
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Art. 28. A comissado de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgédos de

assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos
deste Decreto.

Secgao VIl — Do gestor e do fiscal de contrato

Atividades de gestao e fiscalizagcao de contratos

Art. 29. As atividades de fiscalizacado técnica, fiscalizacdo administrativa e
fiscalizacao setorial e de gestdo dos contratos, definidas nos incisos XXVII, XXIX, XXX| e
XXXIV, do art. 4°, respectivamente, deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente
publico unico, assegurada a distincao das atividades.

§1° O fiscal de contrato, definido no inciso XXV do art. 4°, podera assumir,
cumulativamente, as atribuicbes de uma ou de todas as subdivisbes dos ficais técnico.

administrativo ou setorial, definidas nos incisos XXVI, XXVIIl e XXX do art. 4°, desde que
observadas as disposicoes deste Decreto.

§2° A distincdo das atividades de que trata o caput ndao podera
comprometer o desempenho das acoes relacionadas a gestao do contrato.

§3° Para fins da fiscalizagao setorial de que trata o inciso XXXI do art. 4°, o

orgao ou a entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execucao do contrato.

Art. 30. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos em
manual tecnico operacional para a execugao das atividades de gestao e de fiscalizacao dos
contratos, se e quando houver.

Gestor de contrato

Art. 31. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| — coordenar:

a) as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial;

b) a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestdao do
contrato, com apoio dos fiscais tecnico, administrativo e setorial;

c) a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
e elaborar relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da Administracao; e

d) os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentagao pertinente ao departamento de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de gestao do contrato.

Il — acompanhar:

a) os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia; e

b) a manutencao das condi¢cOes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
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liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

Il — elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n°® 14.133/21, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

IV — emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
tecnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
iIndicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdées conforme disposto em
regulamento;

V — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigencias contratuais;

VI — decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execucgao
contratual, elaborando o termo de suspensao;
VII — adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagcao de

sancoes e/ou de rescisao contratual, realizando e coordenando atos investigativos previos a
abertura do processo, quando necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigagoes
previstas no edital, no contrato e/ou na legislacao de regencia;

Vill — tomar providéncias para a formalizagcao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/21, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme 0 caso; e

IX — aplicar a sancao de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lel
n°® 14.133/21, por meio do procedimento administrativo sumarissimo.

Fiscal tecnico

Art. 32. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacoes pertinentes as suas competencias;

Il — anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il — manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucao do objeto contratado;

IV — recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no instrumento contratual € nas normas que
disciplinam a execucdo da despesa publica, conferi-los e encaminha-los ao gestor do
contrato;

V - emitir notificacdes para a correcac de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, coriv a definicdo de prazo para a correcao;

VI - informar ac gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;

Vil — comunicar ao gestor do contrato:

a) quaisquer ccorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas estabelecidas; e

b) o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratuail.

VIl — adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:
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a) realizacao de reuniao inicial com a contratada para apresentacao das
partes, suas obrigacoes e esclarecer eventuais duvidas;
b) utilizacao de listas de verificacao (checklists) para a analise dos

aspectos técnicos referentes a contratacao elaboradas pelo Controle Interno com apoio das
areas tecnicas;

c) elaboracao de relatorio periodico de acompanhamento (mensal,
bimestral ou trimestral);

d) disponibilizacao de formularios de avaliacao dos bens e/ou servigos,
reunindo sugestodes e reclamacoes que deverao ser enviadas a contratada e utilizadas para
gerar melhorias no objeto; e

e) promover reunides periodicas ou especlais para a resolucao de
problemas na execucao do objeto, sempre que possivel com a participacao de pelo menos 2
(dois) agentes publicos, registrando em ata o conteudo das deliberacgoes.

IX — registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias surgidas durante a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

X — determinar a reparacao, correcao, remocao, reconstrucao ou
substituicdo, as expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucgao;

Xl — rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em
desacordo com as especificacdes contidas no contrato, observado o termo de referéncia ou
0 projeto basico;

Xl — sugerir ao gestor a suspensao do contrato;

Xl - fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as
condicOoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagoes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacao;

X1V - determinar por todos 0os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacbes e metodos de execucao dos servigos exigiveis para a
perfeita execucao do objeto;

XV - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos
previamente estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;

XVI — participar da atualizacao do relatorio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto neste Decreto;

XVIl — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagac realizada na fiscalizagao do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;

XVIll - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater tecnico;

XIX - verificar a correta aplicacao dos materiais, e requerer das empresas
testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promocao de controle de
qualidade da execuc¢ao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XX — manifestar, por meio alertas e/ou relatorios de vistoria, as ocorréncias
verificadas e realizar as determinacdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos
Servigos;

XXl — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer
ocorréncia que requeira tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito
de competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XXl - formalizar notificacbes por escrito a contratada, caso as tratativas
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Iniciais para saneamento de eventuals iregularidades nao sejam suficientes para
regularizacao da situagao, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacdes e/ou
apresentacao de justificativas, sob pena de encaminhamento da documentacdo para o
gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de apuracao e
aplicacao de penalidades,

XXl — em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de
llicitudes verificadas nas contratacdes sob sua responsabilidade, alem de comunicar ao
gestor do contrato, colher previamente as provas e reunir os indicios Iinerentes a sua
atribuicao fiscalizatoria, auxiliando na instrugcao do processo;

XXIV — propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do
contrato;

XXV — preencher ao final do contrato, o termo de avaliacao do servigo
prestado ou do objeto recebido;

XXVI - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogacao, alteracao, rescisao ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com
relacdo ao contrato fiscalizado, inclusive com a emissao de parecer;

XXVIl — consultar o 6rgao ou a entidade contratante sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocao de tais medidas;

XXVIlIl = determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta
ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

XXIX — exigir o uso correto dos equipamentos de protegcao individual e
coletiva de seguranca do trabalho, quando cabivel;

XXX — receber e fomentar avaliacoes relacionadas ao servigo prestado ou
ao objeto recebido, especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e

XXXI — exercer qualguer outra atividade compativel com a fungao que Ihe
seja legalmente atribuida.

Fiscal administrativo

Art. 33. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial.

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il — verificar a manutencdao das condi¢cées de habilitacao da contrataqda,
com a solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;,

Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias,;

IV -~ atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia;

V — participar da atualizacao do relatorio de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI — auxiliar o gestor do contrato com as informacoes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagao do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado; e

VII — realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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Fiscal setorial

Art. 34. Cabera ao fiscal setorial do contrato exercer as atribuicoes de
fiscal técnico e administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 35. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais tecnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao
designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e o0s metodos para a realizagcao dos
recebimentos provisério e definitivo serao definidos em regulamento ou no contrato, nos
termos no disposto no §3° do art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

Assisténcia de terceiros contratados

Art. 36. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administragao.

Art. 37. A contratacdo de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 38. Nas contratacdées que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por
prazo determinado e mediante justificativa de interesse publico, servigo de empresa ou de

profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao
da licitacdo, bem como pela gestao e fiscalizagao da contratacao.

Art. 39. Na hipotese da contratacao de terceiros para assistir e para

subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o
seguinte:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e peia precisao das informacbes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria € exclusiva de
fiscal de contrato; e

Il — a contratacao de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informacgoes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 40. O gestor do contrato e os fiscais téecnico, administrativo e setorial
serao auxiliados pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados
ao orgao ou a entidade promotora da contratagao, os quais deverao dirimir duvidas €

subsidia-los com informacdes para prevenir riscos na execucao do contrato, conforme o
disposto no art. 19.

Decisoes sobre a execuc¢ao dos contratos
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Art. 41. As decisOes sobre as solicitagdes e as reclamacdes relacionadas a
execucao dos contratos e o0s indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
contrato serao efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do protocolo do

requerimento, exceto se houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico.

§1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§2° As decisdes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato,
pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Secao VilI - Dos terceiros contratados

Art. 42. Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracao Publica municipal.

Paragrafo unico. A contratacao de terceiros nao eximira o fiscal do
contrato da responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 43. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigcos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracao, podera ser contratado, por
prazo determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugao
da licitacdo, bem como pela gestao e fiscalizagao da contratagao.

§ 1° A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informagbes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de
fiscal de contrato; e

§2° A contratacao de terceiros nao eximira o agente publica da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV - DOS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

Art. 44. Para fins de regulamentacao do § 2° do art. 43 da Lei n® 14.133/21,
0 processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no
Municipio deve ter conta aspecios como:

| — adaptabilidade;

Il — reputacao:

i — suporte.

IV — confianca;

V — usabilidade;

VI — custo-beneficio.

Paragrafo unico. A Administragao municipal podera se utilizar, no que
couber e lhe for acessivel, pertinente e aplicavel, das disposicées contidas na Instrugao
Normativa SGD/ME n° 1/19 e na Portaria SGD/ME n® 778, de 2019, ambas da Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 45. O Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado para contratacoes
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de solucbtes de tecnologia da informacao e comunicagcao, devera observar as regras

especificas do Departamento de Tecnologia da Informacao da Secretaria Municipal de
Administracao.

TITULO Il - DO PLANEJAMENTO

CAPITULO | - DO CATALOGO DE ITENS

Art. 46. Fica adotado os Catalogos de Materiais (CATMAT) e de Servigos
(CATSER), do Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais — SIASG, do
Governo Federal, ou o que vier a substitui-los, como catalogo eletrénico de padronizacao de
compras, para os fins previstos nos arts. 19 e 80 da Lei n® 14.133/21.

Art. 47. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
Administracdo deverao ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo.

§1° Na especificacao do objeto, a Administracao escolhera o produto que,
solucionando o problema identificado, apresente o melhor preco.

§2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob 0s
aspectos de qualidade e preco, superior ao necessario para a execugao do objeto e
satisfacao das necessidades da Administracao.

CAPITULO Ii — DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Art. 48. A Administracdo podera elaborar PCA, com o objetivo de
racionalizar as contratacoes dos orgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas
normas.

Paragrafo unico. Na elaboracao do PCA a Administracao podera se
utilizar, no que couber e |Ihe for acessivel, pertinente e aplicavel, o disposto na Instrugao
Normativa n°® 1/19, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

TiTULO 1l - DO PROCESSO E DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO

CAPITULO | - DA FASE PREPARATORIA (INTERNA)

Secao | — Da formalizacao da demanda e da autorizacao
de autuacao do processo

Art. 49. A formalizacao da demanda compete:

| — no caso de unidade gestora, a autoridade maxima do orgao ou ao
diretor de departamento;

Il — no demais casos, exclusivamente a autoridade maxima do orgao.

Art. 50. A formalizacac da demanda dar-se-a:

| — de oficio
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Il — a requerimento de servidor.

§1° Recebido ¢ requerimento de formalizacdo da demanda, a autoridade
maxima da secretaria municipal ou entidade julgara a necessidade da demanda.

§2° Caso julgue positiva a necessidade da demanda, a autoridade maxima

do orgao ou entidade devera formalizar a demanda em documento préprio, o qual contera,
no Minimo:

| — descricao da necessidade;

Il — a quantidade do bem ou do servigo a ser contratado;

Il — a previsao da data em que deve ser iniciado o fornecimento do bem ou
a prestacao do servico;

IV — a indicagao do servidor ou servidores para compor a equipe que ira

elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a
quem sera confiada a fiscalizagao dos servicos;

§3° O juizo negativo da necessidade da demanda se presume da nao
formalizacao da demanda.

Art. 51. Recebido o documento de formalizacdo da demanda, a area
tecnica do orgao correspondente ocu a Secretaria Municipal de Administracao devera autuar
0 processo administrativo com numeragao propria sequencial por ano.

Secao ll — Da centralizagcao das compras

Art. 52. O Departamento de Compras da Secretaria Municipal de
Administracao exercera as funcdes da central de compras em grande escala enquanto
unidade central de compras, para fins de aplicacao do art. 181 da Lei n° 14.133/21.

Secao lll - Do Estudo Tecnico Preliminar (ETP)

Art. 53. A elaboracao do ETP compete:

| — acs departamentos de licitacac das respectivas unidades gestoras;
Il — a Secretaria Municipal de Administracao nos casos das unidades
orcamentarias sem autonomia financeira.

Paragrafo unico. A area tecnica sera assistida por agente designado pela
Secretaria requisitante.

Art. 54. Protocolado o documento de formalizacao da demanda, a area
técnica devera solicitar certidac das contratacoes correlatas e interdependentes a
necessidade informada no DFD ao Departamento de Contratos competente.

Paragrafo uinico. A certidao de que trata o caput deste artigo devera
conter:

| — 0 numero dos contratos e seu respectivo objeto;

Il — as partes dos contratos;

Il — as secretarias interessadas por cada contrato;

IV — a data de assinatura do contrato;

V — a data de publicacao do contrato com indicagao da imprensa em que
foi publicado e respectivo numero de pagina;

VI - se foi prorrogado, o numero de aditivos, com suas respectivas datas
de assinatura e de publicacao na respectiva imprensa.
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Levantamento de mercado

Art. 55. Recebida a certiddo do Departamento de Contratos, a area técnica
devera efetuar o levantamento de mercado, podendo, dentre outras opcoes:

| — utilizar-se de ETP anteriores confeccionados pelo proprio 6rgdo ou
entidade, desde que seja declarada a manutencao de todos os critérios econdmicos e
realidade administrativa utilizados para embasar o ETP anterior;

Il — considerar:

a) o historico de contratagoes similares anteriores para identificar falhas da
execugao decorrentes de falhas de previsao do Termo de Referéncia (TR) e do ETP;

b) contratacbes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
bem como por organizacoes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
iIdentificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdées que melhor
atendam as necessidades da Administracao;

c) outras opcoes logisticas menos onerosas a Administracao, tais como
chamamentos publicos de doacao e permutas;

Il — realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribuicoes;

IV — em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados 0s custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular.

Paragrafo unico. Caso a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a participagcao sao realmente
indispensaveis, flexibilizando-0s sempre que possivel

Estimativa do valor da contratacao

Art. 56. Efetuado o levantamento de mercado, a area técnica devera
estimar o valor da contratacao com base nas regras de estimativa de preco previstas neste
Decreto.

Providéncias prévias a celebracao do contrato

Art. 57. A eventual necessidade de desenvolvimentc de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizagcao e de gestao contratual devera ser apontada como
solucao para tratamento de risco identificado na matriz de risco e indicado como providéncia

prévia a celebracao do contrato no estudo tecnico preliminar, conforme o disposto no inciso
X do § 1°do art. 18 da Lei n® 14.133/21.

Conscolidacao no estudo tecnico preliminar

Art. 58. Estimado o valor da contratacao, a area tecnica devera consolidar
0s elementos previstos no §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/21, no ETP.

Art. 59. Durante a elaboracao do ETP se podera:

| — avaliar:

a) a possibilidade de uiilizacao de mao de obra, materiais, tecnologias e
materias-primas existentes no local da execucao, conservacao e operacao do bem, servi¢co

ou obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia
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do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133/21:

D) a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacéo
direta, que os servicos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos
localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art.
40 da Lei n° 14.133/21; e

c) as contratacOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
identica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em
especial nas contratacoes de execucao continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servicos, com base, inclusive, no relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lein® 14.133/21.

Il — pesquisar, no Sistema ETP Digital, os ETP de outras unidades, como
forma de identificar solugcbes semelhantes que possam se adequar a demanda da
Administracao.

Paragrafo unico. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem 0sS requisitos minimos
estabelecidos no edital sao relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser

escolhido o criterio de julgamento de tecnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36
da Lei n® 14.133/21.

Art. 60. Identificadas as opgoes de contratacao, a exemplo de compra,
locacao ou comodato de bens, ¢ 1P devera considerar 0os custos e 0os beneficios de cada
opc¢ao, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

Art. 61. Ao final da elaboracao do TP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527/11.

Secao IV — Da analise de riscos

Art. 62. O o6rgao ou entidade demandante, independentemente da
formulacdo ou implementacéao de matriz de risco, devera proceder a uma analise dos riscos
que possam comprometer o sucesso da licitacao ou da contratacao direta e da boa
execucao contratual.

Paragrafo unico. A analise a que se refere o caput deste artigo, sempre
que possivel, deve levar em consideracao o historico de licitagcdes, inclusive as desertas ou
frustradas, e contratacoes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de
antemao, eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

Secao V- Do Termo de Referéncia

ompetencia para elaboracao

Art. 63. O TR devera ser elaborado pelo departamento de licitacoes
respectivo.

§1° O departamentoc de licitacces devera ser auxiliado pelo o6rgao
requisitante e podera ser auxiilado por outros orgaos ou entidades da Administracao Publica
com expertise relativa ao objetc que se pretende contratar.

Paragrafo unico. O TR podera ser elaborado por consultoria terceirizada,
desde que comprovada a necessidade e Interesse publico, e mediante contratacdo nos
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termos da Lel e deste Decreto.

Art. 64. Os documentos de conteudo eminentemente técnico, como
descritivos tecnicos do objeto, plantas, estudos, projetos, analises, vistorias, pericias,
pareceres, divulgacao tecnica deverao ser assinados pelo profissional tecnico.

Art. 65. O TR devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos
no inciso XXIlI do caput do art. 6°, bem como do § 1° do art. 40, ambos da Lei n° 14.133/21,
além de conter as seguintes informacoes, quando aplicavels, cabiveis e pertinentes:

| — modalidade de licitacao, modo de disputa e criterio de julgamento;

Il — requisitos de conformidade das propostas;

lll — requisitos especiais de habilitacao, incluindo-se a qualificagao tecnica
e econdmico-financeira, quando for o caso;

IV — prazos de vigéncia contratual, fornecimento e cronograma de
execucao, quando for o caso;

V - formas, condicées e prazos de pagamento, bem como o criterio de
reajuste, e os critérios de atualizacao monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacoes e a do efetivo pagamento;

VI — substituicao do instrumento de contrato por outro instrumento habill,
nos termos legais;

VIl — exigéncia de garantia de execugao ou de proposta, prazos,
percentuais, modos e condicionantes de prestacdo, de substituicdo, de liberagcao e de
renovacgao;

VIll - critérios para remuneracao variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega previstos para a contratagao,

IX — alocacdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com
ou sem projecao dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagao e no
equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de metodos e de
padroes usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas;

X — declaracao de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execuc¢do ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto orgamentario a
que se refere o inciso Il do art. 16 da Lei Complementar n® 101/00.

Xl — previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacao
das rubricas;

XIl — critérios de sustentabilidade, com avaliacao da necessidade de inserir
como obrigacdo do contratado a execucdo de logistica reversa, quando for o caso, nos
moldes da Lei n° 12.305/10 e Decreto Federal n° 10.936/22 e outras normas que vierem a
substitui-los;

Xl — contratacao de microempresas € empresas de pequeno porte;

X1V — subcontratacao;

XV - alteracéo subjetiva da contratada,

XVI - sancdes administrativas especificas,

XVII — indicacao de marca especifica ou similar, quando for o caso;

XVIli — a padronizac¢ao, quando for o caso,

XIX — meios alternativos de prevencao e resolucao de controversias que,
pela natureza da contratacdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissivels.

Art. 66. O TR devera trazer justificativas para:

| — justificativa técnica, com a devida aprovagao do orgao requisitante, no
caso de adocéo da inversao de fases prevista no § 1°do art. 17 da Lei n® 14.133/21;
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Il - fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das propostas técnicas
e de preco. quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco:

Il — indicacao de marca ou modelo;

IV — exigéncia de:

a) amostra;

b) certificacao de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo;
V — carta de solidariedade emitida pelo fabricante;
VI — qualquer inobservancia do §1° do artigo 23 da Lei n° 14.133/21,

Inciusive quando o prego estimado nao for composto de pelo menos 3 (trés) fontes de
pesquisa de mercado;

Vil - vantajosidade:
a) da divisao do servico, obra, ou servico de engenharia em lotes ou

parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde

que a medida seja viavel tecnica e economicamente e nao haja perda de economia de
escala;

Vill - de reuniao dos itens em lotes, grupos ou global;

IX — a vedacao da participacao de pessoa juridica em consorcio;

X — 0s indices e valores para a avaliacao de situacao econdmico-financeira
suficiente para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao;

Xl - o percentual minimo da mao de obra responsavel pela execucao do
objeto da contratacao constituido por mulheres vitimas de violéncia domestica e egressos do
sistema prisional, quando for o caso; .

Xll — a dispensa do procedimento publico de intencao de registro de precos
para, nos termos do caput do art. 86 da Lei n® 14.133/21, possibilitar a participacao de outros
orgaos ou entidades da Administracao Publica no Registro de Precos (RP);

Xlil — adesao a Ata de Registro de Precos (ARP);

XIV - pagamento antecipado;

XV - eleicao de modalidade presencial.

Paragrafo unico. As justificativas ja apresentadas quando da elaboracao
do ETP poderao ser aproveitadas no TR.

Art. 67. Na elaboracao do TR, o orgao requisitante podera, ainda:

| — utilizar-se de TR anteriores confeccionados pelo proprio orgao ou
entidade, desde que seja declarada a manutencao de todos o0s criterios economicos e
realidade administrativa utilizados para embasar o TR anterior;

Il — considerar o histérico de contratacdoes similares anteriores para
identificar problemas na execucao decorrentes de falhas de previsao do TR e do ETP.

Ciclo de vida do objeto

Art. 68. Fatores vinculados ao cicle de vida do objeto e objetivamente
mensuraveis poderao ser considerados para escolha da melhor solugcao a Administracao
municipal.

§1° A modelagem da contratacao mais vantajosa a Administragcao deve ser
considerada a partir da elaboracao do ETP e do TR.

§2° Nas estimativas de despesas de manutencao, utilizacao, reposicao,
depreciacao e impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como:

| — historicos de contratos anteriores;
Il — series estatisticas disponiveis;
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Il — informacodes constantes de publicagdes especializadas;

IV — metodos de calculo usualmente aceitos ou previstos na legislacao;
V - trabalhos técnicos e académicos.

Secao VI — Da estimativa de despesa por pesquisa de preco

Art. 69. A pesquisa de precos devera ser feita pelo Departamento de
Licitacbes respectivo quando dispuser de meios para tanto, com assisténcia do
Departamento de Compras da respectiva unidade gestora, se necessario.

Art. 70. A pesquisa de precos sera consolidada em documento que
contera, no minimo:

| — descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacao dos agentes responsaveis pela pesquisa, ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

Il — caracterizacdo das fontes consultadas;

IV — série de precos coletados;

V - meétodo estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial a
desconsideracao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados;

VII - memodria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao
suporte;

VIil — justificativa da escolha de fornecedores, no caso da pesquisa direta
com fornecedores.

Art. 71. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser
observadas o potencial de economia de escala e as condigoes comerciais praticadas,
Inclusive:

| — prazos e locais de entrega;

Il - instalacdo e montagem do bem ou execugao do servigo;
Il — quantidade contratada;

IV — prazo e formas de pagamento;

V - frete;

VI — garantias, marcas e modelos;

VIl — as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Parametros da pesquisa

Art. 72. A pesquisa de preco para determinacao do preg¢o estimado sera
realizada com os seguintes parametros, de forma combinada ou nao:

| — composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de pregos, ou banco de
precos em saude, observado o indice de atualizagcao de precos correspondente;

Il — contratacdes similares feitas pela Administracao, em execugao ou
concluidas no periodo de um 1 (ano) anterior a data da pesquisa de precgos, inclusive por
Sistema de Registro de Precos (SRP), considerando o indice de atualizagao de precos
correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos

espemahzados ou de domlmo amplo desde que atuallzados no momento da pesqunsa e
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compreendidos no intervalo de aie & (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital, com data e hora de acesso;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formai de cotacac, por correio postal ou eletronico, desde que apresentada a
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital ou do aviso:

V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divuigacao do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria
de Gestao Especial de Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, ou 6rgao que o tenha substituido.

§1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e |
do caput, devendo, ser justificado sua dispensa em favor dos demais parametros.

§2° Nas contratacbes que nao envolvam recursos da Unido, outros
sistemas de custos adotados pelo Municipio poderao ser usados com relacao ao parametro
previsto no inciso |.

§3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso |l do caput, desde que haja justificativa do
agente responsavel pela pesquisa e com observacao do indice de atualizacao de precos
correspondente.

§4° Quando a pesquisa for realizada com fornecedores, devera ser
observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;
Il — obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) data de emissao;

b) numerc do CPF ocu do CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) nome completo e qualificacao do responsavel; e
e) descricac do objeto, valor unitario e total.

Il - informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacao
referidas no ETP;

IV — reqgistro da relagao de fornecedores consultados e que nao
responderam a solicitacao de propostas.

Metodos de estimativa de preco

Art. 73. Serao utilizados como metcdos para obtencao do preco estimado
a media, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros previstios neste Decreto, desconsiderados o0s valores inexequivels,
Inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Outros criterios ou metodes poderao ser utilizados desde que por

justificativa nos autos pelo agente publico responsavel e aprovados pelo Diretor de Licitacdo
e/ou de Compras correspondente.

§2° Com base nos metodos previstos no caput, o preco estimado podera
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ser obtido, ainda, acrescentandc ou subtraindo percentual de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de scbrepreco.

§3° A desconsideracao de valores inexequiveis, inconsistentes ou

excessivamente elevados deve ser justificada nos autos pelo agente publico responsavel
pela pesquisa de prego.

§4° Para verificar a inexequibilidade de um preco coletado, sera suficiente
compara-lo a média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% (setenta e cinco
por cento) da media, podera ser considerado como inexequivel.

§5° Para verificar se determinado preco coletado e excessivamente
elevado, sera suficiente compara-lo a media dos demais valores, e se 0 resultado for

superior a 25% (vinte e cinco por cento) da media, podera ser considerado excessivamente
elevado.

§6° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§7° Em caso de impossibilidade fatica devidamente justificada nos autos
pelo agente publico responsavel, a pesquisa de pregos direta a fornecedores podera
contemplar menos que 3 (trés) orcamentos, desde que, somados a outros parametros, o
resultado seja pelo menos 3 (trés) precos totais de pesquisa.

Pesquisa de pre'gos para obras e servi¢os de engenharia

Art. 74. No processo de contratacao de obras e servigcos de engenharia, o
valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis sera definido por meio da utilizagcao de
parametros na seguinte ordem:

| — composicao de custos unitarios menores ou iguais a media ou mediana
do item correspondente do:

a) Sistema de Custes Referenciais de Obras (Sicro) para servigos e obras
de infraestrutura de transportes; ou do

b) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construcao Civil
(Sinapi), para demais cbras e servigos de engenharia;

| — utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Executivo e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham data e hora de acesso;

Il — contratacdes similares feitas pela Administracao em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o
indice de atualizacao de precos correspondente;

IV — pesquisa na base nacional de inotas fiscais eletronicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos.

Art. 75. Aplica-se o Decreto Federal n® 7.893/13, no que couber, a
pesquisa de precos para obras e servigos de engenharia.

Pesquisa de precos de itens de tecnologia da informagao e comunicagao

Art. 76. Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC
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com Condi¢des Padronizadas, nublicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizacao, Gestac e Governo Digital do Ministerio da Economia,

poderao ser utilizados comao preco estimado somente se a pesquisa de precos realizada
resultar em valor superior.

Regras especificas para contratagao direta

Art. 77. Em caso de contratacao direta, quando nao for possivel estimar o
preco com base nos parametros listados neste Decreto, a justificativa de precos sera dada
com base em valores de contratacdoes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela Administracao.

Art. 78. Em contratacao direta, caso a pretendida contratada nunca tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de precos podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes técnicas que
demonstrem similaridade com n objeto pretendido.

Consolidagcao dos orgamentos

Art. 79. Finalizada a pesquisa de precos, o agente publico responsavel

pela pesquisa promovera a consclidacao do orcamento estimado e, assim, definira sua data
base. | |

§1° Para consciidacac do orcamento, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores apresentados, os pregos coletados devem ser analisados de forma
critica, buscando identificar os padrées de mercado e, assim, possivel formacao erronea de
preco, sobrepreco ou preco inexequivel, de modo a garantir c minimo de confiabilidade em
relacao ao dado coletado € o0 descarte daqueles que apresentem grande variagao em
relacao aos demais €, por isso, comprometam a estimativa do prego de referéncia.

§2° O agente publico responsavel pela realizagcao da pesquisa de precos
devera ser identificado nos autos do processo e assinar o mapa de formagao de precos e/ou

planilhas de formacao de precos e custos, responsabilizando-se pelo orcamento estimado
estabelecido para a contratacao.

§3° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses
entre a data da consolidacao do orcamento estimado € a divulgacao do edital de licitacao ou
da contratacao direta, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, o
orcamento devera ser atualizado ou justificada a manutencao da estimativa.

§4° Quando for adotado o carater sigiloso do orcamento estimado, devera
0 agente ou comissao responsavel por sua elaboracao e guarda promover a
acompanhamento e, se for o caso, atualizacao do valor antes da data designada para o
recebimento das propostas, fazendo 0s devidos registros.

§5° O orgamento estimado sigiloso, com 0os documentos que embasaram
sua composicao, serao divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento
convocatorio.

§6° Nao serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leilao
ou de intermediagao de vendas.

Secao VIl - Da autorizagdo de instauragao do processo licitatorio
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Art. 80. A instauracao do processo licitatério sera autorizada pelo Prefeito
Municipal.

Sec¢ao VIl - Do controle do processo licitatorio e das contratacdes diretas
Subsecao | - Das disposi¢oes gerais
Controle interno

Art. 81. Finalizada a fase preparatoria, antes da elaboracdo do edital e

Seus anexos, os autos do processo, serdo enviados ao controle interno para a emissio do
competente parecer.

Art. 82. Os agentes publicos que desempenhem funcées essenciais a
execucao da Lel n° 14.133/21, poderao formular consultas a Controladoria Geral do
Municipio e/ou as Divisbes de Controle Interno das Secretarias Executivas, nos limites e
previsoes desse diploma legal.

Paragrafo unico. Em funcao das atribui¢cdes precipuas do 6rgao central de
controle interno, € vedado o exercicio de atividades tipicas de gestdo no ambito das
consultorias, nac sendo permitida a participacdo de servidores da Controladoria Geral ou
das Divisoes de Controle Interno no curso regular dos processos administrativos. ou a
realizacao de praticas que configurem atos de cogestéo.

Parecer juridico

Art. 83. Ao final da fase preparatoria do processo, o 6rgéo juridico realizara
O controle previo de legalidade dos editais, contratacdes diretas, adesdes a atas de registro
de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§1° Apos o parecer juridico, em que haja sido exteriorizado juizo conclusivo
de aprovacao da minuta e tenha sugerido adequacbes, ndo haverda pronunciamento
subsequente do oOrgdo juridico, para fins de simples verificacdo do atendimento das
recomendagoes consignadas, sendo Onus da autoridade maxima do 6rgdo contratante a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo
atendimento das orientagées juridicas dadas, salvo se a prépria manifestacéo juridica exigir.

§2° Compete ao oOrgdo ou entidade contratante a correta instrucio
processual, evitando-se o reiterado retorno dos autos por auséncia de informacdes ou
documentos essenciais a analise juridica que comprometam a analise da legalidade e o
regular prosseguimento da contratacao.

§3° A analise levada a efeito pelo orgéo juridico tera natureza juridica e nao
comportara avaliagao tecnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos
criterios de discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatorio ou
decisbes administrativas nele proferidas, ai incluidos o contetdo técnico das especificacdes,
de qualificagao tecnica, econdémico-financeira e de formagao de precos, devendo o parecer
se limitar a verificar o cumprimento do principio da motivagdo e a existéncia de justificativas.

§4° Dispensa-se o parecer juridico para alteragcbes que podem ser
realizadas mediante simples apostila para fins do disposto no art. 136 da Lei n® 14.133/21.

=L M S o B T W i e o} i S e e T R R R B TR R ", LGP PP P PP AR & SN S g Pl RN FAE AN . AL L, F SR R R L, TP LN WY W e o e E T T T SR p—— . o R —— R S
) . o ] ] i T r} E, L : | & e v %

— — . ’ g . P PP = L e TR PP s e " e AL AR, L L L P A L o A P A A AP 1B A e o a W T A B L

Rua lidonete Guimaraes da Silva, n® 253, Vila Paulista - CEP: 68.552-220
“Deus seja louvado”

Pagina 33 de 69



N
ESTADO DO PARA

MUNICIPIO DE REDENCAOQO
CABINETE DO PREFEITO

§5% As disposigbes, observancias, requisitos e exigéncias contidas nos §§
1°, 2° e 3° deste artigo aplicam-se, no que couber, ao parecer do controle interno e vinculam
as autoridades, agentes publicos, 6rgaos e entidades da Administracao.

Assessoria juridica e do controle interno para tomada de decisao

Art. 84. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préoprio 6rgdao ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas funcoes.

§1° Compete ao oOrgao ou entidade contratante a correta instrucdo
processual, evitando-se o reiterado retorno dos autos por auséncia de informacdes ou
documentos essenciais a analise juridica que comprometam a analise da legalidade e o
regular prosseguimento da contratacao.

§2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§3° Em caso de duvidas juridicas, podera o agente publico ser auxiliado
pelo orgao juridico, desde que formule pedido expresso e motivado. indicando:

| - de forma obietiva, a duvida ou subsidio juridico necessario a elaboracao
de sua decisdo; o

Il — que a duvida nao se encontra expressamente disciplinada na Lei n°
14.133/21, nem nas demais normas regulamentares pertinentes, inclusive Decretos e
Instrucdes do Governo Federal; e

lll — a inexisténcia de orientagao prévia da Administracao acerca do tema.

§4° Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao tecnica e as orientacdes normativas do 6rgao central do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controies internos administrativos da gestao de contratagdes.

§5° Previamente & tomada de decisdao, o agente de contratacao
considerara eventuais manifestacoes apresentadas pelos érgaos de assessoramento juridico
e de controle interno, devendo motivar seus atos administrativos quando deixem de aplicar

jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e
relatorios oficiais.

§6° A motivacao de que trata o § 5° deste artigo deve ser explicita, clara e
congruente, podendo consistir em declaracdae de concordancia com fundamentos de
anteriores pareceres, infermacgodes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte
Integrante do ato.

Subsecao ll - Da governancga

Art. 85. Compete a Alta Administracdo do Poder Executivo Municipal
implementar e manter instancias, mecanismos € instrumentos de governanca das
contratacoes publicas em suas estruturas administrativas, em consonancia com o disposto
neste Decreto e em alinhamento com as diretrizes institucionais, as acdes e planos de
natureza estrategica municipal e sujeita a programacao orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. Sao funcdes da governanca das contratacdes no ambito
do Poder Executivo Municipal:
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| — promover relacbes integras e confiaveis, com seguranca juridica para
todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracdo, com
eficiencia, eficacia e efetividade nas contratacdes publicas;

Il — promover a sustentabilidade das contratacdes publicas, incluindo
aspectos de acessibilidade e inclusao social:

Il — promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local e regional,
inclusive a partir de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas
sediadas no Municipio; e

IV — promover o direcionamento, a avaliacao e o monitoramento da gestao
de contratacoes.

Art. 86. Para os fins de que trata o inciso | e 0 § 1° do art. 169 da Lei n°
14.133/21, a realizagdo da avaliacdo objetiva e independente acerca da adequacido e
eficiencia dos instrumentos de governanca, de gestdo dos riscos e de controles envolvendo
Os processos e estruturas das contratacées no ambito do Poder Executivo Municipal
compete a Controladoria Geral e Ouvidoria Geral do Municipio.

Paragrafo unico. Para o desempenho das atribuicées previstas no caput
deste artigo, a Procuradoria Geral do Municipio devera auxiliar a Alta Administracdo em
relacac a formulacao e implementacao dos instrumentos de governanca e gestao de riscos
e, ainda, regulamentar, em ato proprio, procedimentos concernentes a politica de iIntegridade
publica nas contratagées promovidas pela Administragdo municipal.

Art. 87. A Administragao Publica municipal promovera, sempre que
necessario, ciclos de capacitagao para formacao continua dos agentes.

Subsegao lll - Do programa de integridade

Parametros

Art. 88. Para fins do disposto no inciso VIl do caput do art. 7° da Lei n°
12.846/13, o programa de integridade, previsto de implantagdo ou de aperfeicoamento no §
1° do art. 156 da Lei n® 14.133/21 e considerado para a aplicagdo das sancées dos incisos |

ao |V desse mesmo artigo, sera avaliado quanto a sua existéncia e aplicacao, de acordo
com 0s seguintes parametros:

| — comprometimento da alta direcdo da pessoa juridica, incluidos os
conselhos, evidenciado pelo apoio visivel e inequivoco ao programa, bem como pela
destinacao de recursos adequados;

Il — padroées de conduta, codigo de ética, politicas e procedimentos de
Integridade, aplicaveis a todos os empregados e administradores, independentemente do
cargo ou da funcao exercida;

Il — padrboes de conduta, coédigo de ética e politicas de integridade
estendidas, quando necessario, a terceiros, tais como fornecedores, prestadores de Servico,
agentes intermediarios e associados;

IV — treinamentos e agdes de comunicagao periddicos sobre o programa de
Integridade;

V - gestao adequada de riscos, incluindo sua analise e reavaliacao
periodica, para a realizagcao de adaptacOes necessarias ao programa de integridade e a
alocacao eficiente de recursos:

VI — registros contabeis que reflitam de forma completa e precisa as
transacoes da pessoa juridica:

VIl — controles internos que assegurem a pronta elaboracdo e a
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confiabilidade de relatorios e demonstracgdes financeiras da pessoa juridica;

VIII - procedimentos especificos para prevenir fraudes e ilicitos no ambito
de processos licitatorios, na execucao de contratos administrativos ou em qualquer interacao
com o setor publico, ainda que intermediada por terceiros, como pagamento de tributos,
sujeigao a fiscalizagbes ou obtencdo de autorizagées, licencas, permissoes e certidoes;

IX — independéncia, estrutura e autoridade da instancia interna responsavel
pela aplicacao do programa de integridade e pela fiscalizacdo de seu cumprimento;

X - canais de denuncia de irregularidades, abertos e amplamente
divulgados a funcionarios e terceiros, e mecanismos destinados ao tratamento das
denuncias e a protegao de denunciantes de boa-fé:

Xl — medidas disciplinares em caso de violacdo do programa de
Integridade;

XIl — procedimentos que assegurem a pronta interrupgéo de irregularidades
ou InfragOes detectadas e a tempestiva remediac&o dos danos gerados:

XIll - diligéncias apropriadas, baseadas em risco, para:

a) contratacao e, conforme o caso, supervisdo de terceiros, tais como
fornecedores, prestadores de servico, agentes intermediarios, despachantes, consultores.
representantes comerciais e associados:

D) contratacdo e, conforme o caso, supervisdo de pessoas expostas
politicamente, bem como de seus familiares, estreitos colaboradores e pessoas juridicas de
que participem; e |

C) realizacao e supervisao de patrocinios e doacoes.

XIV - verificacao, durante os processos de fusbes, aquisicoes e
reestruturacoes societarias, do cometimento de irreqularidades ou ilicitos ou da existéncia de
vulnerabilidades nas pessoas juridicas envolvidas: e

XV - monitoramento continuo do programa de integridade visando ao seu

aperfeigoamento na prevencéo, na detecgcdo e no combate a ocorréncia dos atos lesivos
previstos no art. 5° da Lei n® 12.846/13.

§1° Na avaliacao dos parametros de que trata o caput, serdo considerados
O porte e as especificidades da pessoa juridica, por meio de aspectos como:

| — a quantidade de funcionarios, empregados e colaboradores:

Il — o faturamento, levando ainda em consideracéo o fato de ser qualificada
cComo microempresa ou empresa de pequeno porte;

Ill — a estrutura de governanca corporativa e a complexidade de unidades
Internas, tais como departamentos, diretorias ou setores, ou da estruturacdo de grupo
economico:

IV — a utilizagdo de agentes intermediarios, como consultores ou
representantes comerciais;

V — 0 setor do mercado em que atua:

VI — 0s paises em que atua, direta ou indiretamente:

VII — o grau de interagdo com o setor publico e a importancia de
contratacoes, Investimentos e subsidios publicos, autorizagdes, licencas e permissoes
governamentais em suas operacgoes; e

Vill — a quantidade e a localizagao das pessoas juridicas que integram o
grupo econodomico.

§2° A efetividade do programa de integridade em relacdo ao ato lesivo
objeto de apuragao sera considerada para fins da avaliagdo de que trata o caput.

CAPITULO il - DA FASE EXTERNA

Secao | — Da divulgacgao do edital
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Art. 89. Sera admitida, excepcionalmente, a realizacdo de licitacdes sob a
forma presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragdo na realizacdo do certame pela via eletronica, devendo a
sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

§1° O orgéao ou entidade licitante apresentara a justificativa pormenorizada
para a realizacao da licitagde com a utilizacao da forma presencial.

§2° A justificativa para a realizacdo da licitacdo com a utiizacao da forma
presencial devera ser aprovada pela autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

Art. 90. No caso da modalidade concurso e nas demais licitacbes que
utiizam o criterio de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por

uma comissao especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou n3o.

Secao il — Do julgamento e da negociacao

Julgamento por técnica e precgo

Art. 91. No julgamento por técnica e prego desempenho pretérito na
execucao de contratos com a Administracao devera ser considerado na pontuacao técnica.

Concurso

Art. 92. No caso da modalidade concurso e nas demais licitacdes que
utihzam o critério de melhor tecnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por
uma comissao especial, inlegrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido
conhecimento da materia em exame, agentes publicos ou nao.

Paragrafo unico. A comissao a que se refere o caput deste artigo, no caso
de concurso para elaboragao de documentos técnicos podera, em relacdo a formacdo em
arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida

exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos com formacio nessas
areas.

Criterios de desempate

Art. 93. Para fins de regulamentagdo do inciso lll do art. 60 da Lei n°
14.133/21, o edital podera considerar politicas internas do fornecedor, desde que
comprovadamente implementadas, tais como:

| - programas de lideranca para muiheres:

Il — projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o
preconceito dentro das empresas, inclusive acoes educativas;

I — distribuicac equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre
outras.

Negociacao

Art. 84. O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo podera
oferecer contraproposta ao primeiro colocado na negociacdo de precos mais vantajosos,
sobretudo quando o valor vencedor for superior aguele estimado pela Administracao.
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Secao il - Da habilitacao

Art. 95. Desde que previsto no edital, a verificacdo dos documentos de
habilitacao e qualificacao sera permitida por processo eletrénico de comunicacao a distancia,
ainda que se trate de licitacdo presencial, conforme disposto no § 5° do art. 17 da Lei n°
14.133/21, assegurado o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagdo ocorrer por meio de

sistema informatizado cujo acesso se dé por chave de identificacdo e senha do interessado.
prescindir-se-a da assinatura digital pelo padrao ICP-Brasil.

Habilitacao juridica

Art. 96. Restrita a demonstracao da existéncia e da capacidade juridica do
licitante, a habilitacao juridica pressupfe, no caso de:

| — pessoa fisica, prova de identidade civil:

Il — espolio:

a) prova de identidade civil do inventariante: e
b) termo de compromisso do inventariante.

Il — sociedade civil, inscricao do ato constitutivo acompanhado de prova da
diretoria em exercicio:

IV — sociedade empresaria, ato constitutivo ou contrato social em vigor,
com prova de registro;

V — sociedade estrangeira em funcionamento no pais, decreto de
autorizacao e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competiente.

Qualificagao técnica

Art. 97. Consideram-se provas alternativas aceitaveis a apresentacao de
profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica e certiddes ou atestados
emitidos pelo conselho profissional competente nos termos § 3° do art. 67 da Lei n°
14.133/21, para qualificagao tecnico-operacional e técnico-profissional de licitacdes cujo
objeto nao seja nem obras nem servigos de engenharia, outra prova de que o profissional ou
a licitante possuem conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucao de servico de
caracteristicas semelhantes, tais como termos de contrato e notas fiscais que abranjam a
execucao de objeto compativel com o licitado.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo ou a comissdo de contratacéo
deverao diligenciar para confirmar as informacdes prestadas pelo licitante e consignar suas
diligencias nos autos da licitagdo com os meios de prova que embasem suas declaracées.

Art. 38. Para fins de aplicagéo do § 12 do art. 67 da Lei 14.133, de 2021,
considera-se que o atestado deu causa a aplicacdo das sancdes previstas nos inciso Il e |V
do art. 156 da Lei n° 14.133/21, quando for considerado peia decisdao de aplicacao da
sangao como um dos motivos para sua aplicacgao.

Secao IV — Do encerramento da licitacao

Art. 99. Antes de enviar os autos do processo licitatorio para a autoridade
maxima o agente de contratacao e/ou a comissdo de contratacao devera se certificar de que
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esta devidamente instruido e anexar:

| — a documentagédo exigida e apresentada para a habilitacao;
Il — a proposta de precos do licitante:
Il - 0s avisos, os esclarecimentos e as impugnacées:

IV — a ata da sessao publica, que contera os seguintes registros, entre
outros:

a) os licitantes participantes:

D) as propostas apresentadas;

C) os lances ofertados, na ordem de classificacao:

d) a suspensao e o reinicio da sessao, se for o caso:

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitacao;

g) 0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes: e
h) o resultado da licitacao.

V — a decisao sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacao; e

VI — 0s comprovantes das publicacées do aviso do edital e demais atos
cuja publicidade seja exigida. .

§1° A instrucao do processo licitatorio sera realizada preferencialmente por
melo eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes
dos arquivos e registros digitais, serao validos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovacao e prestacao de contas. |

§2° A ata da sessao publica sera disponibilizada no portal do site oficial da
Administracao Publica municipal apos o seu encerramento, para acesso livre.

CAPITULO lll - DO LEILAO

Art. 100. Para fins do disposto no art. 31 da Lei n° 14.133/21. até que
venha a ser regulamentada a modalidade de licitagcdo do leildo no dmbito municipal, aplica-
se no que couber o Decreto Federal n® 11.461/23, aos leildes conduzidos pela Administracao
Publica municipal, conforme permissivo no art. 187 dessa mesma lei.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
>ecao | - Do credenciamento

Art. 101. Para fins do disposto no paragrafo Unico do art. 79 da Lei n°
14.133/21, até que venha a ser regulamentada o procedimento auxiliar de credenciamento
para a contratacao de bens e servicos no ambito Administragdo Publica municipal aplica-se,
no que couber, o Decreto Federal n° 11.878/24, conforme permissivo no art. 187 dessa
mesma lei.

Secao Il - Do sistema de registro de precos

Art. 102. Enquanto nao for reguiamentado no &ambito municipal a
Administragao Publica municipal utilizara e aplicara, no que couber, o Decreto Federal n°
11.462/23, para o procedimento auxiliar de sistema de registro de precos para a contratacao

de bens e servigos, previsto nos arts. 82 a 86 da Lei n® 14.133/21, conforme permissivo do
art. 187 dessa mesma lei.
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TITULO IV - DO PROCESSO E DO PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 103. A contratacéo direta tera, obrigatoriamente, as seguintes fases:

| - preparatéria;

Il - de autorizacao;

Il - de homologacéo: e
IV — de publicidade.

§1° A fase preparatoria compreende a formalizacdo da demanda até a
justificativa para a contratacao direta, inclusive.

§2° A fase de autorizacdo compreende a autorizacdo do Prefeito Municipal
ate o parecer da Procuradoria Geral do Municipio.

§3° A fase de homologacgao compreende o termo de homologacéo.

Art. 104. O processo de contratacdo direta devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| — DFD;

IH-ETP;

Il — estimativa de despesa;

IV — justificativa de preco;

V — justificativa para contratacao direta;

VI — autorizacao do Prefeito Municipal;

VIl — razao da escolha do contratado quando nao for utilizada a dispensa
eletronica por inviabilidade técnica ou por desvantagem para a Administracéo:

VIII - documentos comprobatorios dos requisitos de qualificacdo e
habilitacao;

IX — TR ou projeto basico, conforme o caso:

X — minuta do contrato, se for o caso;

Xl — consuita previa da relagdo de empresas suspensas ou impedidas de
licitar ou contratar com a Administracdo Publica municipal;

Xll - demonstraggdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido:

Xl - parecer do respectivo Controle Interno:

XIV — parecer da Procuradoria Geral do Municipio:

XV - termo de homologacao.

Paragrafo unico. Quando em meio fisico, o processo devera ser autuado
cronologicamente e numerado de forma sequencial.

Art. 105. Constatada a necessidade, o requisitante protocolara o DFD no

protocolo da respectiva unidade gestora, que o encaminhard a autoridade maxima, para
emissao de autorizagao expressa de contratacdo direta.

Art. 106. Recebido o DFD, o Departamento de Licitacdo abrira o processo
e 0 autuara com os documentos recebidos, depois do que elaborara o ETP, a estimativa de

despesa, a justificativa de prego e a justificativa para a contratacdo direta, documentos esses
que tambem juntara aos autos licitatorios.

Art. 107. Concluida a fase preparatoria, os autos serdo encaminhados ao
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Prefeito Municipal para emissdo de sua autorizacio.

Art. 108. Apos a autorizagao do Prefeito Municipal, o Departamento de
Licitacao diligenciara pela instrugdo do processo com os documentos necessarios, inclusive
a manifestacao do Departamento de Contabilidade correspondente sobre a previsao de

recursos orcamentarios, depois do que encaminhara os autos ao Controle Interno
competente.

Paragrafo unico. O Controle Interno se manifestara sobre fracionamento
do objeto da licitagcao e, caso sua opinidao seja de que ha fracionamento, a contratacao direta
restara prejudicada.

Art. 109. Apds a homologacao, dar-se-a a publicidade no PNCP, no sitio
da Administracao Publica municipal e nos diarios oficiais necessarios.

§1° A divuigacado do contrato ou instrumento congénere devera ocorrer no
prazo de dez dias uteis, contados de sua assinatura como condicdo indispensavel para a
eficacia do ato.

§2° Contratos e eventuais aditivos celebrados por urgéncia terdao eficacia a
partir de sua assinatura e publicados no prazo previsto no § 1° sob pena de nulidade.

CAPITULO i — DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
Art. 110. Exceto no c"asd de contratacao de servico técnico especializado

por inexigibilidade, se a pesquisa de preco demonstrar possibilidade de competicdo, fica
vedada a contratacao direta por inexigibilidade.

CAPITULO lli - DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 111. Apos o parecer do controle interno, os autos serdo remetidos:

| —a CPL, no caso de dispensa eletrénica de licitacdo; e
Il — a Procuradoria Geral do Municipio, no caso de dispensa de licitagao
com escolha direta do fornecedor.

Art. 112. Apos o parecer da Procuradoria Geral do Municipio, os autos
serao devolvidos a CPL, para:

| — operacionalizacao da dispensa eletronica no Portal de Compras
Publicas no caso de dispensa eletronica de licitacéo; e
Il - instrucao do processo com o termo de homologacéo.

Secao | - Da dispensa eletronica de licitacao

Art. 113. A dispensa de licitacao na forma eletronica dar-se-a por meio do
sistema de dispensa eletronica do Portal de Compras Publicas.

Art. 114. As seguintes informacoes serdo inseridas no sistema:

| — especificacao do objeto da contratacao;
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Il — quantidades e precos estimados de cada item, observada a respectiva
unidade de fornecimento;

Ii — local e prazo de execucao do objeto;

IV — intervaio minimo de diferenca de valores ou percentuais entre lances.
incidentes tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir
a melhor oferta;

V — observancia das disposi¢ées previstas na Lei Complementar n° 123/06:

VI — condi¢cbes da contratacao e sangées motivadas pela inexecucdo do
contrato; e

VIl — data e hora de realizacao, respeitado o horario comercial, e endereco
eletronico do procedimento.

Paragrafo tnico. O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a trés dias uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de
contratacao direta.

Art. 115. O procedimento sera divuigado no Portal de Compras Publicas e
no PNCP.

§1° Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante o
envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

§2° O sigilo e a integridade dos dados e informacdes da ferramenta
informatizada dever&o ser protegidos contra danos e usos indevidos ou desautorizados de
sua atuacao.

§3° A divulgacgao dos avisos de contratacdo direta, contratos e aditamentos

sera automatica, por meio de integragdo entre sistemas utilizados pela Administracdo
Publica.

Art. 116. O fornecedor interessado, apos divulgacdo do aviso de
contratagao direta, encaminhara exclusivamente pelo Sistema de Dispensa Eletrénica a
proposta com as seguintes informacoes:

| — descricao do objeto;
Il — marca do produto, quando for o caso: e
lll - preco.

§1° devera, ainda, declarar as seguintes informacdes em campo proprio do
sistema:

| -~ Inexisténcia de falo impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracao.

Il — enquadramento na condicao de microempresa e empresa de pequeno
porte, contorme Lei Complementar n°® 123/06, quando o caso:

il — pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condicdes gerais da
contratacao, constantes do procedimento:

IV — responsabilidade pelas transacbées efetuadas pelo sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras:

V - cumprimento de exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiencia e reabilitado da Previdéncia Social, conforme art. 93 da Lei 8.213/92. se couber:
e

VI - cumprimento do disposto o inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/21.

§2° Cabera ao fornecedor acompanhar
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responsavel pelo Onus decorrente de perda do negdcio por inobservancia de mensagens no
sistema, ou desconexao.

§3° O fornecedor estara sujeito as sancgdes administrativas previstas na Lei

n® 14.133/21 e noutras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo de eventual anulagdo da nota de
emprenho ou rescisao do instrumento contratual.

Art. 117. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por
periodo indicado no edital, exclusivarnente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo unico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no

edital, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificacao.

Art. 118. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado no sistema.
observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
Incidira tanto em relagao aos intermediarios quanto ao que cobrir a melhor oferta.

§1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que
recebido e registrado primeiro ne sistema.

§2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
uitimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 119. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 120. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Art. 121. Encerrado o procedimento de envio de lances, realizar-se-a a
verificacao da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
a0 objeto e a compatibilidade de prego em relacao ao estipulado para a contratacio.

Art. 122. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratacdo, o orgao
ou a entidade podera negociar condigcdes mais vantajosas.

§1° Na  hipotese de a estimativa de precos ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa, a verificacio
quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo. o nimero
de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociacao, se houver, o resuitado sera registrado na ata
do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacio.

Art. 123. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores
classificades, exclusivamente por meio do sistema. respeitada a ordem de classificacao,
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacéo, for desclassificado em razdo de sua

proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, observada as
regras de negociagao com o primeiro colocado.

Art. 124. Definida a proposta vencedora, sera solicitado, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
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ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo tnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacao de planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de

custos e formacao de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Art. 125. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado. serdo
exigidas, exclusivamente, as condigdes de que dispde a Lei n® 14.133/21.

§ 1° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares

aos Ja apresentados para a habilitacdo, ou de outros documentos. sera solicitado ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

§2° No caso de contratagbes para entrega imediata e nas contratacoes
com valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitacdo para compras em
geral, previsto no inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133/21, somente sera exigida a
comprovacgao da regularidade fiscal, social e trabalhista.

§3° Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacao, sera examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente. na ordem de

classificagao, atée a apuragao de uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as
condicoes de habilitacao. '

Art. 126. No caso de fracasso ou desercao, o érgdo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento:
Il - fixar prazo para que fornecedores interessados possam adequar suas
propostas ou situagao no que se refere a habilitacao;

Il — valer-se, para a contratacao, da proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Art. 127. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo
sera encaminhado a autoridade competente para adjudicacdo do objeto e homologacao do
procedimento.

Secao lll - Escolha direta do fornecedor

Art. 128. N&o sendo possivel a dispensa eletronica. devidamente
justificada, o fornecedor sera escolhido de forma direta pela Administracdo, com base na
proposta mais vantajosa.

Art. 129. © procedimento da contratacdo direta sera observado no que
couber ao de escolha direta do fornecedor.

Art. 130. A razao de escolha do contratado sera assinada pela autoridade
maxima da unidade gestora.

CAPITULO iil - DA COMPRA DIRETA

Art. 131. O procedimento da compra direta, definida no inciso X do art. 4°
de que trata os casos do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/21. observara:
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| — constatagao da necessidade de compra;

Il - decisdo por parte da autoridade maxima da unidade gestora sobre a
oportunidade de se reaiizar a compra;

Il - realizacao da pesquisa de precos;

IV — producac da solicitagao de compra pelo Departamento de Compras ou
orgao equivalente;

V - autorizacao da solicitagdo de compra pelo Controle Interno
competente;

VI — coleta da autorizagao e dos orcamentos e envio dos documentos
referentes a compra ao Departamento de Compras:

Vil — recebimento da coleta, avaliacdo e geracdo da compra direta pelo
Departamento de Compras:

VIlII — impressao da requisicao de empenho pelo Departamento de
Compras;

IX — empenho do valor do objeto da compra pelo Departamento de
Contabilidade;

X — Iimpressac e assinatura da autorizacdo de fornecimento pelo
Departamento de Compras;

Xl — entrega da autorizacao de fornecimento (AF) pelo Departamento de
Compras a requisitante;

Xl - entrega da AF pela requisitante ao contratado;

Xl - recebimento do objeto e liquidac&o da nota fiscal pela requisitante:

XIV - liguidacao do empenho:

XV - ordem de pagamento pelo ordenador de despesa;

XVl - efetivacao do pagamento pelo Departamento de Contabilidade até
trinta dias apos o fornecimento.

TITULO V — DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao | — Das clausulas contratuais

Art. 132. A possibilidade de subcontratacdo e seu percentual maximo
devem ser definidos no ETP e previstos no edital, ou no instrumento de contratacao direta, e
no contrato ou instrumento equivalente.

§1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou
os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro cu parente em linha reta, colateral, ou por

afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicéo constar expressamente do edital de
licitacao.

§2° E vedada clausula que permita a subcontratacao da parcela principal
do objeto, entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de
habilitagao técnico-operacionai, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de

comprovar a execugao de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

§3° No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que nio
sejam de fabricacao propria nao se considera subcontratacéo.

. ) U iy et Y SR e el Rl P SR L e, W R A B SR T R s A AL AR ALAR. " RS A S AR AR A i S T T W PR e e T WL R e TRy ey P e O W W e Y 4 O s o NLLALP S A LA LT PR -
T 5 k. i w 'y e r, E L . - r - al o L= AN - 1 I a_rar r ) LA s e ' oy - i

Rua lidonete Guimaraes da Silva, n° 253, Vila Paulista - CEP: 68.552-220
“Deus seja louvado”

Pagina 45 de 69



LN
ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE REDENCAQO
GABINETE DO PREFEITO
SR sl

CAPITULO il - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Art. 133. Na celebracdo de contratos e termos aditivos por forma
eietronica, exige-se a assinatura digital qualificada, de que trata inciso |ll do art. 5° da Lei n°
14.063/20.

CAPITULO Ili - DA EXECUCAO DO CONTRATO

Sec¢ao | - Do modelo de gestao do contrato

Art. 134. O modelo de gestdo do contrato devera descrever como a

execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade contratante,
contendo, quando cabivel:

| — indicadores de nivel de servico;

Il — metricas e avaliacdo de resultado;

lIl — procedimentos para verificacdo da conformidade do resultado pelo
fiscal do contrato;

IV — procedimentos para “glosa’, consistente na retencao de valores em
pagamentos, quando for o caso: e . ?

V — pagamento condicionado ao resultado.

Art. 135. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada

por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragcao dos seguintes
aspectos, no que couber:

| — 0s resuitados alcangados em relacdo & contratada, com a verificacao
dos prazos de execucdo e da qualidade demandada:

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da
formacao profissional exigidas:

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV — a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucgao
estabelecida;

V — o0 cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI — a satisfacao do publico usuario.

Paragrafo Gnico. Os terceiros contratados para auxiliar os procedimentos
de gestao e fiscalizacdo contratual poderdo realizar conferéncia documental € cruzamento
de informagbes, calculos de parcelas trabalhistas. iInspecbes e auditorias periddicas,

entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas
trabalhistas, tributarias e previdenciarias.

Art. 136. D descumprimento totai ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sancoes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislacao vigente, especialmente no Capitulo | do Titulo IV da Lei n°

14.133/21, podendo, ainda, culminar em extincdo do contrato. conforme disposto no Capitulo
Vil do Titulo 1l do mesmo diploma legal.

Secao Il - Da fiscalizacao do contrato

Art. 137. O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada. sem perda da qualidade na execucio do
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Servico e, em caso positivo, devera comunicar 2 autoridade responsavel para que esta
promova a adequacac contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se 0s

imites de alteragao dos valores contratuais previstos no Capitulo VII do Titulo Il da Lei n°
14.133/21.

Art. 138. As atividades de gestéo e de fiscalizacdo dos contratos deverao
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por comissdo de
fiscalizacao ou por agente publico Unico, assegurada a distincdo das atividades, gque nao
podera comprometer o desempenho das acdes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 139. As decisOes sobre as solicitagdes e as reclamacdes relacionadas
a execugao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do
contrato serao efetuados no prazo de trinta dias, contado da data do protocolo do

requerimento, exceto se houver disposi¢ao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico.

§1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato.
pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Secao Il - Do recebimento do objeto

Art. 140. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos
servicos devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a relacao
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Art. 141. Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato
normativo, 0s ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do
objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdao por conta do contratado.

Art. 142. A Administracdo podera exigir certificagdo por organizagio
independente acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia -
INMETRO, como condig¢éo para aceitacdo de conclusdo de fases ou de objetos de contratos.

Prazos do recebimento

Art. 143. O objeto do contrato sera recebido:

| — em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, em até quinze dias da comunicacdo escrita do
contratado de término da execucao;

b) definitivamente, apds prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera
Ser superior a noventa dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e
previstos no ato convocatoério ou no contrato:

li — em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até quinze dias da comunicacdo escrita do
contratado;
D) definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagdo, em até trinta dias da comunicacao escrita do contratado.
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Competéncia para receber

Art. 144. O recebimento:

| — provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial: e

Il — definitivo, do gestor do contrato ou da comiss&o designada pela
autoridade competente.

Art. 145. O agente publico que receber o material ou servico fornecido
devera conferir a quantidade e a qualidade e, constatada a adequacdo em relacdo ao

descrito na nota fiscal, atestar a corregéo da entrega, assinando por extenso a respectiva
nota fiscal e a via do cliente.

Paragrafo unico. O atesto podera ser feito por assinatura digital.

Art. 146. O responsavel pelo Controle Interno respectivo devera realizar,
por amostragem, a conferencia das notas fiscais, verificando se estdo adequadamente
liquidadas e se 0 seu objeto foi devidamente entregue.

Art. 147. O gestor do 6rgao ou entidade a que esta vinculado o contrato
devera controlar todo materiai ou servico a ser fornecido ou prestado em parcelas, por meio

de registros das entregas parciais, e de relatérios que devem acompanhar as notas fiscais
parciais, a serem analisadas por amostragem.

Dispensa do recebimento provisorio

Art. 148. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| — aquisicao de géneros pereciveis, alimentacdao preparada, bem como
nos casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de

situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
Servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

Il - servigcos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n°

14.133/21, desde que ndac se componham de aparelhos, equipamentos e iInstalacoes
sujeitos a verificagao de funcionamento e produtividade.

§1° O edital ou o instrumento de contratacéo direta, ou alternativamente o
contrato ou Instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo,

podendo ser dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor.

§2° Consideram-se objetos de pequeno valor aqueles enquadraveis nos
limites dos incisos | e il do art. 75 da Lei 14.133.

Rejei¢cao do objeto

Art. 149. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte,
quando estiver em desacordo com as especificacbes constantes do termo de referéncia. da
proposta ou do contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato. avaliado o caso

concretlo, um prazo para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servigo, as custas do
contratado, e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
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Segao iV - Dos pagamentos

Art. 150. O pagamento das obrigacdes contratuais, nos termos do art. 141
e seqguintes da Lei n° 14.133/21, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade, e
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens:

Il - locacées;

Il — prestacao de servicos; ou
IV — realizacdo de obras.

Art. 151. A ordem cronolégica tera como marco inicial. para efeito de

Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos, o momento da assinatura da ordem de
pagamento pela autoridade competente.

§1° Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, a situacdo de rregularidade no pagamento das verbas
trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS nao afeta o Ingresso do pagamento na
ordem cronologica de exigibilidades, podendo, nesse caso, o orgao ou entidade contratante
deduzir parte do pagamento devido a contratada. limitado ao valor iInadimplido.

§2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, o 6rgao ou entidade
contratante, mediante disposicdo em edital ou contrato, pode condicionar a inclusdo do
credito na sequéncia de pagamentos 3 comprovacao de quitacao das obrigacdes
trabalhistas vencidas.

§3° A inscricdo da despesa em restos a pagar nao altera por si s6 a sua
posicao na ordem cronologica de pagamentos do 6rgdo ou entidade.

§4° O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art.
149 da Lei n° 14.133/21, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

Art. 152. Os prazos para liquidacédo e pagamento, exceto se impostas

condigbes especificas para a aplicacdo de recursos decorrentes de transferéncias
voluntarias, serdo limitados, em regra, a:

| — dez dias uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pelo orgao contratante;

Il — dez dias uteis para pagamento, a contar da iquidacao da despesa e
consequente assinatura da ordem de pagamento pela autoridade competente.

§1° Para as contratactes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/21, os prazos
previstos no caput deste artigo serao reduzidos pela mietade.

§2° Nas contratagcées que envolvam a execucao de recursos proprios ou
transferencias constitucionais, desde que justificado e previsto no edital ou instrumento

equivalente, poderao ser estabelecidos prazos superiores aos definidos nos Incisos | e Il do
caput e o § 1° deste artigo.

§3° Compete ao o6rgdo contratante acompanhar e promover a devida

Instrucao dos atos necessarios a impiementagado da condi¢édo da liquidacao da despesa de
que trata o inciso | do caput deste artigo.

84° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 1
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ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

§5° O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscai ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, nao sera computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 1° deste
artigo.

§6° Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a liquidacdo ou o pagamento
parcial ou integral da despesa, e que dependa de adocdo de medidas por parte do

contratado, sua posicao na ordem cronoldgica prevista neste artigo serd suspensa até a
regularizacao da situacao.

§7° Regularizada as situacdes tratadas no § 6° deste artigo, o contratado

sera reposicionado na ordem cronolégica, observando os prazos previstos nos termos da
contratacao.

§8° Na hipotese de caso fortuito ou forga maior que impeca a liquidacdo ou
0 pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacao,

devendo ser mantida a posigdo da ordem cronologica que a despesa originalmente estava
Inscrita.

§9° No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo

previsto para pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da
ordem cronoloégica.

§10° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para

quitagao integral da obrigagao, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o
saldo remanescente na mesma posi¢cao da ordem cronoldgica.

Art. 183. Observadas as hipoteses e disposicdes previstas no §§ 1° e 2° do
art. 141 da Lei n® 14.133/21 e as diretrizes definidas no plano de contratacdes anual do
orgao ou entidade, quando houver, a autoridade méaxima do 6rgio responsavel pelo
gerenciamento e execucao dos pagamentos podera alterd-la mediante justificativa, e
posterior comunicagao ao orgao de controle interno e ao tribunal de contas competente.

§1° A comunicacdo ao 6rgédo de controle interno e ao tribunal de contas
competente sobre a alteracao da ordem cronoldgica de pagamento, devera ocorrer em até
trinta dias, contados da ocorréncia do evento que motivou a alteracdo da ordem.

Art. 154. Competira a Secretaria Municipal de Financas, no ambito da
Administragao direta, e a cada 6rgao gerenciador e executor de pagamentos das entidades

da Administracao indireta, expedir normas ou atos complementares necessarios para a
regulamentacao das disposicdes deste capituio.

Art. 185. Para todas as aquisices realizadas no ambito municipal, o
pagamento ao fornecedor ou prestador do servico relativo as parciais ‘somente ocorrera
mediante a realizagao das conferéncias das medidas previstas neste Decreto e seguindo as
demais previsoes contratuais.

Art. 156. Na execucao de recursos decorrentes de transferéncias

voluntarias da Uniao ou do Estado, deverdo ser observados os regramentos especificos do
Concedente quanto a sua apiicacio.
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CAPITULQ IV - DOS APOSTILAMENTOS

Segao | - Do reajustamento

Art. 167. Os precos poderdao ser reajustados, desde que observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data de consolidagdo do orcamento estimado

ou da data de alteracao do preco da ata de registro de precos com reflexo no contrato, nos
seguintes moldes:

| — calcula-se pelo INPC — Indice Nacional de Precos ao Consumidor —
IBGE, para custos a serem aplicados aos insumos e servigos, materiais e equipamentos,
pela variagao relativa ao periodo de um ano:

Il — calcula-se pelo INCC-DI - Indice Nacional de Construcao Civil, para
custos a serem aplicados nas contratagcbes de obras e servicos de engenharia, seus
materials e equipamentos, pela variacao relativa ao periodo de um ano:

Il — na auséncia dos indices especificos ou setoriais previstos nos incisos
anteriores, adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a Administracao,
calculado por instituicao oficial que retrate a variacdo do poder aquisitivo da moeda.

§1° Independentemente do prazo de duracé@o do contrato, sera obrigatoria
a previsao no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data de
consolidagao do orgamento estimado ou, quando for o caso, da alteracdo do preco da ata de
registro de precos que deu origem a contratacdo, com a possibilidade de ser estabelecido
mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

§2° Havendo reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ou alteracdo do
preco da ata de registro de pregos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacdo da data-
base do caput deste artigo, passando a mesma a coincidir com a data de concessio do

reequilibrio, sendo que 0s proximos reajustamentos anuais serdo considerados a partir de
entao.

§3° A decisao sobre o pedido de reajustamento deve ser proferida no prazo
maximo de trinta dias corridos, contados a partir da data da solicitacio.

§4° O registro do reajustamento de precos sera formalizado por simples
apostila.

§5% Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogacdo de
prazo ou a realizacao de alguma aiteracao contratual. sera possivel formaliza-lo no mesmo
termo aditivo.

Art. 1588. Para o reajustamento de que trata deste Decreto, aplicar-se-a o
indice adotado exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia
da anualidade, e com base nia formula R =V (I = i°) / I°, onde:

| = R = valor do reajuste procurado, com arredondamento de duas casas
decimais;

Il -V = valor contratual a ser reajustado;
lil — | = indice relativo ao més do reajustamento: e

IV - 1° = indice inicial, que se refere ao indice de custios ou de precos
correspondente a data fixada de elaboracao do orgamento basico.

CAPITULO V - DOS ADITIVOS
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Seg¢ao | — Do reequilibric econémico-financeiro do contrato em sentido amplo

Art. 169. A alteragdo dos precos contratados observara as disposicoes

contidas no art. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/21. bem como as disposicoes desta secao
do Decreto.

§1° O equilibrio econdmico-financeiro podera ser restabelecido por meio
de:

| — revisao de contrato ou reequilibrio economico-financeiro:
Il — reajustamento em sentido estrito: e
Il - repactuacao.

§1° A extingao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico- financeiro, hipotese em que sera concedida indenizac&o por meio

de termo indenizatério, nos casos devidos. e desde que o pedido tenha sido formulado
durante a vigéncia do contrato.

§2° Aplica-se o procedimento previsto nesta secao também nas
contratagoes decorrentes de ata de registro de precos.

Secao Il - Da revisdo de contrato, ou do reequilibrio econémico-financeiro
em sentido estrito

Art. 160. A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato em
sentido estritc & decorréncia da teoria da imprevisdo. tendo lugar quando a interferéncia
causadora do desequilibrio econémico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou
previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto €, que nao esteja

previsto no contrato, e nem poderia estar, podendo ser provocado pelo 6rgao contratante ou
requerido pela contratada.

Paragrafo u(nico. A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro em
sentido estrito pode ser concedido a qualquer tempo, desde que solicitada durante a
vigeéncia do contrato, independentemente de previsao contratual, e verificados os seguintes
requisitos:

| -~ 0 evento seja futuro e incerto:

Il - 0 evento ocorra apoés a apresentacao da proposta;

Il — 0 evento n&o ocorra por culpa da parte pleiteante;

IV — a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou
pela contratante;

V — a8 modificacdo das condicbes contratuais seja substancial, de forma
que seja caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a
retribuicao do contratante:

VIl - haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e
a necessidade de recomposicdo da remuneracao correspondente em fungdo da majoracao
Ou minoracgao dos encargos da contratada: e

VIl — seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-
financeiro do contrato, por meio de apresentacao de planilha de custos e documentacéo

comprobatoria correlata que demonstre que a contratacao se tornou inviavel nas condicées
Inicialmente pactuadas.

Art. 161. Em se tratando de estabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro devera ser identificado se aquele risco estava ou nao enderecado a uma das
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partes, de alguma maneira no momento da contratagdo.

Paragrafo Gnico. Caso o mesmo esteja enderecado a Contratada no
momento da contratagao, compondo a matriz de risco, ndo sera concedido o
estabelecimento do equilibrio econémico-financeiro.

Art. 162. O reequilibrio econdmico-financeiro sera concedido a partir do
evento que ensejou o desequilibrio contratual devidamente demonstrado no Processo
administrativo.

Secao lll - Da repactuacao

Art. 163. A repactuacao de precos € uma forma de manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigcos continuados
com dedicagao exclusiva da mao de obra, ou com predominancia de mio de obra, por meio
da analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento
convocatorio com data vinculada a apresentacido das propostas ou a da data da Ultima
repactuacao, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
convencao coletiva ou dissidios coletivos de trabalho ao qual o orcamento esteja vinculado,

para os custos decorrentes da mao de obra, observadas as normas estabelecidas no art.
135 da Lein® 14.133/21.

§1° E vedada a inclusao. por ocasidao da repactuacado, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
Instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva, observado o
que dispoe 0 § 1° do art. 135 da Lei n® 14.133/21.

§2° Quando houver necessidade de repactuacdo, devem ser consideradas
as seguintes circunstancias:

| — as particuiaridades do contrato em vigor;

Il — 0 novo acordo ou convencédo coletiva das categorias profissionais:

Il — a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes: e

V — a disponibilidade orcamentaria do 6érgdo ou entidade contratante.

§3° A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser proferida no prazo
maximo de trinta dias corridos, contados a partir da solicitacao e da entrega dos
comprovantes de variacdo dos custos.

§4° O prazo referido no § 3° deste artigo ficara suspenso enquanto a
contratada nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante
para a comprovagao da variacao dos custos.

§5° O drgao ou entidade contiatante podera realizar diligéncias para
conferir a variagao de custos alegada pela contratada.

§6° A repactuacdo sera devida a partir da data em que passou a viger
efetivamente a majoracao salarial da categoria profissional.

§7° Para que haja a repactuacdo dos precos e necessaria a demonstracao
analitica da variacao dos componentes dos custos.

§8° Nas eventuais prorrogacdes dos contratos com dedicagao exclusiva de

mao de obra ou predominancia de mao de obra, os custos n3o renovaveis Ja pagos ou
amortizados durante o
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‘periodo Inicial de vigencia da contratacdo deverdo ser eliminados
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como condicao para a renovacao.
CAPITULO VI - DAS IRREGULARIDADES
Secao | - Das disposi¢cdes preliminares

Art. 164. Para aplicacao das disposicées contidas no art. 155 e seguintes
da Lei n° 14.133/21, o procedimento de apuracao e aplicacao de penalidades nos ambitos

licitatorio e contratual da Administracdo Publica municipal observara as disposicdes deste
Decreto.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste Decreto as licitacbes, as
contratacoes diretas e procedimentos auxiliares, no que couber.

Art. 165. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas infracdes descritas no art. 155 da Lei n° 14.133/21 e, ainda, de
qualquer outro descumprimento de clausula editalicia. contratual ou da legislacao referente a
licitagcOes e contratacdes publicas.

Art. 166. A aplicacdo das sancdes administrativas pelo cometimento de
infracao sera precedida do devido processo legal, com garantias fundamentais de

contraditorio e ampla defesa, com a utilizacdo dos meios. provas e recursos admitidos em
direito.

Paragrafo unico. Dos atos da Administracdo Publica decorrentes da
aplicacao das sanc¢des administrativas previstas neste Decreto, cabera recurso e pedido de
reconsideracao, nos termos disciplinados no art. 165 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

Secao Il - Das infragdes e sangdes administrativas

Art. 167. A competéncia para determinar a Instauracdo do processo

administrativo, julgamento e aplicacdo das sancoes administrativas serdo das seguintes
autoridades:

| —a sancao de adverténcia compete ao gestor do contrato ou 2 autoridade
maxima do 6rgao ou entidade municipal:
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